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Dokument stanovuje zavazné normy a formalni poZzadavky na studentské kvalifikacni

a semestralni prace na Katedie historickych véd FF ZCU v Plzni.



1 Titulni strana
Préace obsahuje titulni stranu, kde jsou uvedeny nasledujici informace:
e jméno a piijmeni studenta
e roc¢nik, forma a obor studia — napt. "1. ro¢nik, prezen¢ni, Obecné déjiny"
o fakulta, katedra
e piedmét, pro ktery je prace urcena
® nazev prace
Titulni strana kvalifikacni prace musi byt v souladu s pfislusSnym vzorem, ktery zle
stahnout na strankach fakulty:

http://ff.zcu.cz/study/informace-pro-studenty/posledni-rocniky/zaverecna-prace/

2 Rozsah prace

Rozsah prace v po¢tu normostran stanovi vyucujici. U kvalifika¢nich praci plati, ze
bakalafskd prace by méla spliiovat minimalni rozsah 30 normostran, diplomova
minimaln¢ 60 a doktorska prace minimaln¢ 120 normostran.
e 1 NORMOSTANA = 1800 znaki v¢etné mezer.

Pocet normostran lze zjistit v textovém editoru Microsoft Word 2007 a

nov¢j$im pomoci funkce pocet slov na spodni listée.
Rozsah prace tvori iivod, samotny text prace a zavér. Do rozsahu se nezapocitava
titulni strana, pfilohy a seznam literatury a prament. V piipad¢ kvalifikacni prace do

rozsahu dale nepatii podékovani, prohlaseni a cizojazy¢né resumé.

3 Graficka podoba textu

Ptedpokladem je logické €lenéni textu do vét, odstavcet a kapitol, pficemz odstavec by
nikdy nemé¢l byt tvofen pouze jednou vétou. Stejné tak kapitola nemd byt tvofena

pouze jednim odstavcem.


http://ff.zcu.cz/study/informace-pro-studenty/posledni-rocniky/zaverecna-prace/

Kapitoly jsou ¢islovany nasledovné:
1 Nazev kapitoly 1. arovné
1.1 Nazev podkapitoly 1. arovné
1.1.1 Nazev podkapitoly kapitoly 2. arovné
2 Nazev kapitoly 1. urovné

Nazvy kapitol se formatuji pomoci textového editoru Microsoft Word.
("Nadpis 1", "Nadpis 2" atd.)
Ptilisné stupniovani podkapitol ma za na nasledek horsi pfehlednost a orientaci
v textu. Rozd¢leni do podkapitol 2. a niz$i urovné proto uzijeme jen tehdy, je-li
to nezbytné nutné.
Cislovani stran prace za¢ina aZ od uvodu. Titulni strana, obsah apod. nejsou
&islovany. Uvod je také prvni ¢islovanou kapitolou prace.
Text je vzdy zarovnan do bloku.
Pismo samotného textu je vzdy patkové (Times New Roman) o velikosti 12
nebo 13.
Pouziva se radkovani 1,5.
Formatovani textu je jednotné v celé praci.
Kurziva se v textu pouziva pro oznaceni odbornych nebo cizich terminti, ndzvl
knih apod. Pouziva se také pii uvedeni doslovné citace z nékterého zdroje.
Takovou citaci ohranicuji uvozovky (rovnéz v kurzive) a je opatfena odkazem
na poznamku pod ¢arou, kde je uveden konkrétni zdroj.
Okraje u semestralni prace jsou standardni, tzn. 2,5 cm po vsech stranach listu.
U kvalifika¢ni prace jsou okraje nastaveny takto:

nahoie: 2,5 cm

dole: 2,5cm

vlevo: 3,5¢cm

vpravo: 2,5 cm

Sirsi okraj na levé strané je z divodu budouciho svazani prace.



4 Struktura prace
Préci tvoti uved, tematické kapitoly a zavér.
Pted tivod fadime v uvedeném potadi:

e titulni stranu

e partitulni stranu (u kvalifika¢ni prace; vzory jsou dostupné na webu fakulty)
e podekovani (u kvalifikacni prace)

e autorské prohlaseni (u kvalifikaéni prace)

e obsah
Za zavér fadime v uvedeném portadi:

e seznam zkratek (pokud to vyzaduje charakter prace; zejména u kvalifikacnich
praci)
e seznam pouzité literatury a prameni
e cizojazy¢né resumé (u kvalifikaéni prace)
e piilohy (dobrovolné, musi byt ¢islovany,
napf. "Priloha ¢. 1 —Schéma bitvy u Wagramu")
V uvodu prace musi byt vymezeno téma, vytycen cil prace, zdiivodnéna struktura textu
a predestien obsah kapitol. Ctenaf by se mél také dozvédét, jaké vyzkumné otazky si
autor klade, poptipadé¢ s jakymi hypotézami pracuje. Do Uvodu patii rovnéz
zhodnoceni pouzité literatury a pramend z hlediska vyznamu po autorim vyzkum a
praci.
Clenéni tematickych kapitol by mélo sledovat uréitou logiku. Obsah kapitol pak musi
smétovat k ur€itému cili, ktery byl vyty€en v Givodu, a pribézné prezentovat autorovu

argumentaci.

V zavéru prace autor strucné rekapituluje hlavni myslenky, argumenty a teze obsazené
v tematickych kapitolach a na zadklad¢ ziskanych poznatkii formuluje své vlastni
zavéry a prezentuje vysledky svého badani. Autor by mél rovnéz odpovédét na
vyzkumné otazky, které si stanovil v ivodu, a mél by potvrdit nebo vyvratit hypotézy,

se kterymi pracoval.



5 Poznamky pod €arou

Soucasti textu je také poznamkovy aparat. Poznamky pod carou se vytvari pomoci

ptislusné funkce v textovém editoru (Microsoft Word 2007 a nov¢;jsi).

Poznamky pod carou tvofi odkazy na informacni zdroje (bibliografické udaje), dale
rozsifujici informace, které by rusily plynulost textu, nebo zde miizeme predstavit
osobnosti, o kterych v praci piSeme, doplnit alternativni pohledy na ptislusnou
problematiku, doporucit rozsifujici literaturu, vysvétlit odborné terminy, uvést

historické souvislosti atd.

6 Seznam pramenu a literatury

Kazda prace obsahuje seznam prameni a literatury (u semestralnich praci vétSinou jen
seznam literatury) a musi obsahovat vSechny zdroje, na které je v textu odkazovano. V
seznamu se naopak nesmi objevit polozky, které nebyly pii psani textu pouZity (tzn.

nebylo na né v textu odkazovano).

Polozky v seznamu prameni a literatury fadime abecedné, nepouzivame odrazky ani
Cislovani. Pro vSechny zdroje uvedené v seznamu je pouzivan stejny format
bibliografickych udaji (viz nasledujici kapitola). Stejné tak je nutné, aby format
bibliografickych udaji byl jednotny v celé praci. V tomto ohledu musi byt autor
konzistentni.

U kvalifikacnich praci je potfeba seznam prament a literatury vnitiné Clenit. Je to
kvili velkému poctu polozek a z divodu lepsi ptehlednosti. Seznam literatury a

prament tedy ¢lenime nasledovné na:

nepublikované prameny

e publikované prameny

e periodika (napt. dobovy tisk)

e literaturu (zahrnuje knihy, sborniky, studie/¢lanky apod.)

e internetové zdroje



7 Format bibliografickych udajt
7.1 Kniha

BUDIL, Ivo T., Od prvotniho jazyka k rase, Praha 2002.
BUDIL, Ivo T., Usvit rasismu, Praha 2013.

CLARKE, John, British Diplomacy and Foreign Policy 1782-1865. The National Interest,
London, Boston, Sydney, Wellington 1989.

HLAVACKA, Milan, PECENKA, Marek, Trojspolek. Némeckd, rakousko-uherskd a italska

zahranicni politika pred prvni svétovou valkou, Praha 1999.

CHESNEY, Francis Rawdon, MOLBECH, Christian, MICHELSEN, Edward H., Das
Tiirkische Reich, Leipzig 1974.

RYCHLIK, Jan a kol., Mezi Vidni a Carihradem. 1. Utvdreni balkdnskych ndrodii, Praha
20009.

SKRIVAN, Ales, Cisarskd politika. Rakousko-Uhersko a Némecko v evropské politice v
letech 1906-1914, Praha 1996.

SEDIVY, Miroslav, Metternich, the Great Powers and the Eastern Question, Plzei 2013.

Citace z knihy/odkaz na knihu v poznamkach pod carou:

SEDIVY, Miroslav, Metternich, the Great Powers and the Eastern Question, Plzen
2013, s. 999.

RYCHLIK, Jan a kol., Mezi Vidni a Carihradem. 1. Utvdreni balkdnskych ndrodi,
Praha 20009, s. 222.

Opétovném citovani z knihy/odkazovani na knihu (kraceni):
SEDIVY,s. 1001.
Tamtéz, s. 1005.
Tamtéz.
RYCHLIK, s. 125-128.
SEDIVY, s. 326.
RYCHLIK, s. 127

Tamtéz.



Tamtéz, s. 128-130.

Pri opétovném citovani autora, od kterého pouzivame ve své prdaci vice nez jedno dilo,
uvadime ndzev prislusné knihy ve zkrdcené podobé:

BUDIL, Usvit, s. 62.

Tamtéz.

BUDIL, Od prvotniho jazyka, s. 22.

Tamtéz, s. 25-27.

7.2 Studie/¢lanek v ¢asopise

KODET, Roman, The Contribution to the History of the Ottoman Navy in the 19™ Century
and before the First World War. In: Prague Papers on History of International Relations 14,
2010, 2, s. 95-102.

RODKEY, Frederick Stanley, The Views of Palmerston and Metternich on the Eastern
Question in 1834. In: English Historical Review 45, 1930, 3, s. 627-640.

Citace ze studie/odkaz na studii v pozndmkdch pod carou se tvori stejnym zpiisobem

jako v pripadé knihy.

7.3 Studie ve sborniku

BOSWORTH, Richard J. B., Italy and the End of the Ottoman Empire. In: KENT, Marian
(ed.), The Great Powers and the End of Ottoman Empire, London, Boston, Sydney 1984, s.
52-75.

SCHROETER, Daniel J., The Changing Relationship between the Jews of the Arab Middle
East and the Ottoman State in the Nineteenth Century. In: LEVY, Vigdor (ed.), Jews, Turks,
Ottomans. A Shared History, Fifteenth Through the Twentieth Century, New York 2002,
s. 88-107.

Citace ze studie ve sbornikulodkaz na studii ve sborniku se tvori stejnym zpiisobem

jako v pripade knihy.



7.4 Vydany pramen

BITTNER, Ludwig, UEBERSBERGER, Hans, PRIBRAM, Francis, SRBIK, Heinrich (ed.),
Osterreich-Ungarns Aussenpolitik von der bosnischen Krise 1908 bis zum Kriegsausbruch
1914. Diplomatische Aktenstiicke des Osterreichisch-ungarischen Ministeriums des Aussern,

sv. IV, Wien, Leipzig 1930.
BOGHITSCHEWITSH, M. (ed.), Die auswdrtige Politik Serbiens 1903-1914, Band I.

Geheimakten aus serbischen archiven, Berlin 1928.

Citace/odkaz na konkrétni dokument z edice vydanych pramenii v poznamkach pod
carou:

Telegram Berchtolda do Petrohradu, Berlina, Londyna, Paftize, Rima, Istanbulu a
Bukuresti, 13. 8. 1912, BITTNER, Ludwig, UEBERSBERGER, Hans, PRIBRAM, Francis,
SRBIK, Heinrich (ed.), Osterreich-Ungarns Aussenpolitik von der bosnischen Krise 1908 bis
zum Kriegsausbruch 1914. Diplomatische Aktenstiicke des dsterreichisch-ungarischen
Ministeriums des Aussern (dale jen OUA), sv. IV, Wien, Leipzig 1930, s. 339-340.

Kompletni text spojenecké smlouvy véetné tajného dodatku a vojenské konvence viz
BOGHITSCHEWITSH, M. (ed.), Die auswdrtige Politik Serbiens 1903-1914, Band 1.

Geheimakten aus serbischen archiven, Berlin 1928, s. 206-213.

Opétovné pouziti (krdceni):
Protokol ze zased4ni ministerské rady pro spole¢né zalezitosti, 14. 9. 1912, OUA,

sv. 1V, s. 429.

Tajny  dodatek  srbko-bulharské  spojenecké  smlouvy, 13. 3. 1912,
BOGHITSCHEWITSH (ed.), s. 208-211.

7.5 Nevydany pramen

V seznamu literatury a prament se objevi kompletni vyc€et pouzitych archivalii. Uvadi

se archiv (instituce), ptipadné sekce, fond a seznam jednotlivych kartond.



Citace/odkaz na nevydany pramen v poznamkdch pod carou:

Metternich Esterhazymu, Viden 23. 3. 1838, Haus-, Hof- und Staatsarchiv (dale jen
HHStA), Staatenabteilungen (dale jen StA), England 178.

Ddale se pak krati:
Metternich Esterhazymu, Viden 19. 9. 1838, HHStA, StA, England 178.

7.6 Periodika

Zapadocesky vecernik, 11. 3. 1939, X1X/248.

7.7 Internet

PtedevSim nesmi chybé&t internetova adresa a datum navstiveni.

Die Deutschnationale Volkspartei (DNVP). In: Deutsches Historisches Museum [online], [cit. 2012-
11-07]. Dostupné z: http://www.dhm.de/lemo/html/weimar/innenpolitik/dnvp/index.html.
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