KIV/VIT cviceni 1

Zaklady prace s MS Windows

Prihlaseni v laboratofri
- sezndmeni s provoznim fadem laboratore
- po spusténi MS Windows je vyZadovano heslo: JJ123

Orion login
- registrace pres odkaz v emailu po zadani studenta do systému STAG (neni spojeno se ziskem
JIS karty)
- prihlaseni do portalu, skolni email, ...
- zména hesla: http://heslo.zcu.cz (login, pavodni heslo a dvakrat zopakované nové heslo)

Pracovni prostredi Windows

- pojmy: pracovni plocha, lista (Taskbar), tlaéitko Start, Tray
- zdakladni operace s mysi pro ovladani Windows

Webmail

- http://webmail.zcu.cz
- vyzkousejte si nasledujici operace:
o prihlasit se, odeslat e-mail
o nastavit automatickou odpovéd’

- napovéda

Portal, Courseware
- http://portal.zcu.cz
- http://courseware.zcu.cz
- prihlaste se, najdéte predmét KIV/VIT

Dialogové okno

- vyzkousejte si praci s dialogovym oknem aplikace, poté otevrete oken vice:
o pouZiti ovladacich tlacitek okna v pravém hornim rohu
o pfipnuti/odepnuti aplikace na/z hlavni panel/u
o maximalizace/obnoveni velikosti okna (Ize i dvojklikem na zahlavi okna)
o zmeéna velikosti okna tazenim (Drag&Drop)
o vice oken aplikaci — pfepnutim v listé
- klavesové zkratky:
o Klavesa Windows (symbol okna na klavesnici) + Sipky
o ALT + TAB (pfipadné ALT + SHIFT + TAB)
o Klavesa Windows + M
o ALT+F4



http://heslo.zcu.cz/
http://webmail.zcu.cz/
http://portal.zcu.cz/
http://courseware.zcu.cz/
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Nabidka Start

- zjistéte, jaké jsou na pocitaci nainstalované programy

- programy ve sloZce Prislusenstvi Windows (v seznamu programu pod pismenem P)
- Prizkumnik Windows — jednoducha manipulace se soubory a adresafi
- Kresleni — jednoduchy graficky editor
- Kalkulacka — standardni/védecka variantu
- Poznamkovy blok a Wordpad — nastroje pro Upravu textu

- vyhledavani

Tray

- ikonky v Tray (v pravém spodnim rohu)
- najdéte polozku pro vybér kldvesnice a ovladdani hlasitosti, zkuste nastavit hlasitost

Nastaveni a konfigurace

- dialog nastaveni (nabidka Start — Nastaveni) viz Obrazek 1
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Obrdazek 1: Dialog nastaveni

- pridat klavesnici (napf. QWERTY)
Nastaveni — Cas a jazyk — Jazyk — Cestina — MoZnosti — PFidat kldvesnici (viz Obrazek 2)
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Obrdzek 2: dialog pro priddni kldvesnice

- vyzkousejte pfepnuti pouzivaného jazyka
o kliknutim na panel jazyk( (zkratku jazyka)
o klavesova zkratka ALT + SHIFT)
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- dalSi polozky v nastaveni:
- Obrazovka (zména rozliSeni monitoru, pfipojeni 2 monitord, ...)
- Ulozisté (informace o kapacité disku)
- O aplikaci (informace o konfiguraci PC) — stejny dialog ziskdme, kdyZ na poloZce Tento
pocitac (napf. v nabidce Start) klikneme pravym tlacitkem a v kontextovém menu
zvolime polozku Vlastnosti (Obrazek 3)
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Obrdzek 3: Vlastnosti pocitace

- v nastaveni systému vyhledejte Sprdvce zarizeni (viz Obrazek 4), prozkoumejte HW uvniti PC
i k PC pripojena zafizeni (Obrazek 5)
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Obrazek 4: Spusteni spravce zarizeni
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& Spravee zafizeni - O X
Soubor Akce Zobrazit Napovéda

ez mEE B

v % DESKTOP-08903G6
s Diskové jednotky
[ Graficke adaptéry
- Jednotky DVD/CD-ROM
=2 Klavesnice
[ Monitory
g MyéEi a jind polohovaci zafizeni’
3 Pocitac
& Porty (COMalLPT)
M Poskytovatel tiskowych sluZeb WsD
] Procesory
@ Pfenosni zafizeni
= Radice IDE ATA/ATAPI
53'# Radice pamétovych zafizeni
i Radize USB (Universal Serial Bus)
i Radice zvuku, videa 2 her
I Sitové adaptéry
B Softwarova zafizeni

¥3 Systémova zaiizeni

= Tiskarny

A Tiskové fronty

7 Zabezpecovaci zafizent
Zafizeni standardu HID

| Zvukové vstupy a vystupy

Obrazek 5: Dialogové okno sprdvce zarizeni

Soubory, adresare, disky
Pouzivané oznaceni pevnych disku:

A:, B: disketové mechaniky (to uz je historie)
C: systémovy disk — nainstalovany operacni systém
D: datovy lokalni disk — nejlepsi misto pro uloZeni nasich soubort

E: F:, ... dalsidisky a mechaniky
Cesta k souboru/adresafi (path):
d:\ vyuka\ 2011 12\ZIHB\cviceni\02\cv02.doc

c:\Program Files\Microsoft Office

Priazkumnik Windows — prace s adresarovou strukturou

- spustte Prazkumnika a podivejte se, jaké jsou v pocitaci disky

- podivejte se na adresarovou strukturu diskl

- nadisku D: vytvorte adresar se svym loginem a do ného si ukladejte vSechny své soubory

- vytvorte libovolny soubor a uloZte ho do svého pracovniho adresare

- vytvorte adresaf CV a v ném jeSté vnofeny podadresaf CV_IN a do ného soubor zkopirujte
(pfetazenim mysi nebo pouzitim klavesovych zkratek CTRL+C a CTRL+V)

- pUvodni textovy soubor zkuste prejmenovat

- néktery ze souborl smazte

- prohlédnéte si vytvorenou strukturu
- Maiji soubory zobrazené pripony? Zkuste je zobrazit? (Zobrazeni — Pfipony nazvi

soubor()

- vyhledejte slozku obsahujici vétsi mnozstvi soubor( riznych typa a
zkuste ji zobrazit rGznymi zplsoby

- seradte soubory podle data, ndzvu a typu
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Obrdzek 6 Zobrazeni soubord v Prizkumniku

[ Piipony nazvii soubord

[ Skiyté polozky

[ Zaikrtavaci policka poloZek
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Oznacovani vice soubort najednou (Obrazek 7), komprese
- zkopirujte si do své pracovni slozky vétsi mnozstvi soubord (napt. z adresare se stazenymi

soubory)

MoZnosti

- vyberte souvisly blok soubort a adresaru leZicich za sebou ve sloZce (oznacime kliknutim

prvni soubor, poté stiskneme klavesu SHIFT a klikneme na posledni soubor v fadé)

- oznacte nékolik soubor( a adresari lezicich v jedné sloZce, ne vsak tésné za sebou (stiskneme
klavesu CTRL a klikanim mysi na vybrané soubory provadime vyslednou volbu).
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Obrdzek 7: Vybér vice soubort

- zkomprimujte v Prlizkumnikovi vybrané soubory do jednoho souboru

- odeslete ZIP soubor emailem
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Total Commander

- seznamte se s prostifedim aplikace Total Commander (viz Obrazek 8)
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Obrdzek 8: Pracovni okno aplikace Total Commander

- vyzkousejte si zakladni operace se soubory (kopirovani, pfejmenovani, pfesun, smazani) a
adresafri (mUZete vyuzit kldvesové zkratky uvedené ve spodni ¢asti okna nebo tlacitka ve

stredové listé)

- vytvorte ZIP soubor, zkuste ho prozkoumat




