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10 krokl ke skvélé prezentaci
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1. vSe si dobre zjistit

e téma
— je nam blizké x o ném moc nevime?
— je blizké posluchactim?
— chtéji x musi se 0 ném néco dozveédéet?
e Cil
— ddlezité co, ale také proc to rikam
— informovat, pobavit, motivovat, seznamit, naucit, presvédcit
— dlouhodoby x kratkodoby
e Cas
— na pfipravu prezentace a dalSich materiall
— na vlastni prezentaci
e vyuzit X nepretahovat
e udrzet pozornost
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v . v )
1. vse si dobre zjistit
] -

e co mam k dispozici:

prednaska bez podklad{

e veskera pozornost soustredéna na recnika
tabule

e klasicka / bila / flipchart
zpétny projektor

o folie — pripravené / psané na misté
vizualizér

e zobrazeni tisteného dokumentu nebo

libovolného predmeétu

promitani diapozitivQ
pocitaC + datovy projektor
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. vSe si dobre zjistit

prostor prednasky
— velikost a usporadani prostoru
moznosti vyuziti techniky

— projektor + pocitaC x vlastni notebook
— mikrofon, laserovy pointer, presenter

rozvrzeni prostoru
formalnost

g ©

OO0O00
OOO0O00

— obhajoba BP, skoleni x prednaska pro verejnost

— forma, obleceni, jazykové prostredky
znamost
— zndmé X cizi prostredi

dalSi parametry mistnosti
— sveétlo, slunce, ...
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2. spravneé si vybrat

rlizné formy

— moznost kombinace rliznych technik
— pomaha udrzet pozornost posluchact
— pozor na chaos

elektronicke slajdy
— predvadéni obrazkdl
— dokument napr. ve Wordu a jeho posouvani
— PDF + CTRL+L — listovani po strankach
— prezentace (MS PowerPoint, Prezi, Canva, ...)
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2. spravneé si vybrat

. pred mety
oziveni prezentace, nazornost
— vizualni pamet’
— zvazit vhodnost, prezentovatelnost
e velikost, odolnost predmétd, ...
— prilis mnoho
e odvadi pozornost
e ztrata koncentrace posluchaci

e dalSi materialy
— obrazky, videa, webové stranky, ...
— libovolné dalSi materialy (knihy, ukazky, predméty, ...)
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3. znat své publikum

velikost publika

co o tématu védi a co od prezentace ocekavaji
— znalost — odbornici x laici, fidici pracovnici x specialisté v oboru
— zajem — dobrovolnost Ucasti

— pouze poslouchaji x délaji si poznamky (prednaska, skoleni) — zvazit
distribuci podklad@ pro prednasku

vekove slozeni
interkulturni rozdily, zvyklosti

informace o posluchacich
— mam — prizplsobim jim prezentaci
— nemam — na zacatku par jednoduchych otazek
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4. poradne se pripravit

peclivé si pripravit slajdy
X napsat si text na papir a naucit se ho nazpamét’
» vyhovuje pouze nékomu

predem si zkusit prezentaci nekolikrat rici

— nahlas, zkusit si vyslovnost problematickych nebo cizojazy¢nych vyrazl

— nejlépe pred zrcadlem nebo pred nékym jinym
— stopnout si Cas, pokud je pevné stanoveny

e pri prekroceni limitu zkratit

e pokud zbyva cas, pridat néco zajimavého
pri vlastni prezentaci se drzet pripravy
— pozor na ,skvélé napady"

oVerit si znalost pouzivanych zkratek

9/40



5. vystupovat sebevedome

primy postoj, jasna gesta — nejlépe otevrena
— dlané vzhiru
— ruce v oblasti pasu (pomtcka — predmét v ruce)
X zkrizené ruce, ruce za zady, desky pred sebou, ...
mirny Ucelny pohyb
— 1 dynami¢nost prezentace
— respektovat osobni zonu
ocni kontakt

hlas
— ton, tempo, pauzy
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6. zaujmout publikum

e dllezity prvni dojem

e nadseni, zajem
— potrebny pro ziskani zajmu publika
— otraveny recnik = otravené publikum
x extrémneé nadseny recnik ~ zdésené/pobavené publikum

e vtahnout posluchace ,do deje"
— otazky, interakce
— ,historky z nataceni®
— zajimava fakta, statistiky
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7. nebat se dotazll

e po skonceni/béhem prezentace

e moznost diskuse recnika s publikem
e zpétna vazba (pochopeni, zajem, ...)
e odpovidat asertivné

X neprijemné dotazy na urcité téma
— nenechavat v prezentaci otevrené problémy
— na cokoli by se mohl nékdo zeptat zodpovedét primo v prezentaci
— navnada — nechat otevrené otazky na jiné téma
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8. byt pripravena/y na vsechno

,Pokud se néco mize pokazit, tak se to pokazi!™

prijit v€as a oveérit, ze vse funguje
— 15-30 minut pred zacatkem

kontrola funkcnosti technického vybaveni a pomUcek
mit zalohu

pripravit se na rlizné alternativy problémd
— alespon psychicky
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Casté chyby prednadejiciho

nesrozumitelnost

— prilig tiché

— prilis rychlé

— prilis mnoho informaci prezentovanych v kratké dobé (treba zvazit cas,

ktery je k dispozici a prizplsobit mu rozsah prednasky)

— Spatna artikulace
Cteni pripraveného textu, doslovné cteni slajdl
obraceni se zady k publiku a mluveni do platna
chaos ve slajdech / neznalost obsahu slajd
rychlé prehazovani slajdd
nevhodné navrzené slajdy

nervozita — nezapominat dychat
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Jak vyrobit slajdy a zbytecné se u toho nenadrit?

e predem pripravené a prednasejicimu znameé
e (Citelne

e oveérit funkcnost na daném pocitaci
— pritomnost MS Office na pocitaci?
— verze programt — PPT x PPTX
— univerzalni format - PDF

e pocet slajdl
— pocitat cca 2-3 minuty na 1 stranku (zavisi na jeho naplini)
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Slajdy — zakladni pravidla

vodorovna orientace (cca 10 radek na slajd)
— ddvod: platno, projektor, orientace monitoru

pouzivani titulkd jednotlivych slajdd

Cislovani slajdd (pripadné i jejich celkovy pocet)
-2

~ 2/29

obrazky v dostatecné kvalité

nepouzivat celé vety nebo dokonce odstavce (pouze
hesla) — zvyseni prehlednosti

max. 3 rlizna pisma na slajdu (vCetné velikosti a rezl
pisma)
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Volba pisma - velikost

e prizplsobeni velikosti pisma jeho Citelnosti
— rlzné kvality projektord

e pr. - pouzity font Verdana

Toto je text velikosti 36 pt

Toto je text velikosti 32 pt

Toto je text velikosti 28 pt

Toto je text velikosti 24 pt

Toto je text velikosti 20 pt

Toto je text velikosti 18 pt

Toto je text velikosti 16 pt

Toto je text velikosti 14 pt

Toto je text velikosti 12 pt
Toto je text velikosti 10 pt
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Volba pisma — font

e pouzivat bezpatkoveé pismo

Toto je text velikosti 24 pt, Verdana g
Toto je text velikosti 24 pt, Arial D
Toto je text velikosti 24 pt, Times New Roman -
Toto je text velikosti 24 pt, Garamond ";:3’
Toto je text velikosti 24 pt, Courier 7
Toto je text velikosti 22 pt, Verdana
Toto je text velikosti 24 pt, Arial 2
Toto je text velikosti 26 pt, Times New Roman E;:%
Toto je text velikosti 30 pt, Garamond S5
S o

Toto Je text vel. 25 pt, Courier
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Volba pozadi

e pouzivat dostatecné kontrastni barvy pro pismo a pozadi

(ale neprehnat to)
— projektor mdze barvy zkreslit

| Cernd na tmavé modré | [il5 5 e s i
Zluta na zelené

Modra na bézové
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Struktura prezentace

uvod
— predstavit se
— seznamit posluchace s tématem, obsahem, ...

hlavni Cast
— jednotlivé body prezentace
zaver
— shrnout nejddlezitéjsi fakta, myslenky

— nabidnout zdroje, odkud mohou Cerpat dalsi informace
— podékovat, rozloucit se

dllezité informace 3x zopakovat
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Titulni strana

melo by byt:

— jméno prednasejiciho
— kontakt

— nazev prednasky

muUze byt (podle prilezitosti)
— obhajoba BP — vedouci prace

— nazev konference

— datum konani prednasky

— logo organizace, grantuy, ...
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Kratka prednaska podrobnéji

napr. obhajoba BP

obsah — co prezentace obsahuje

uvod, motivace — procC se dané téma zpracovava, proc je
zajimavée

vlastni téma, reseni problému (zavisi na oboru)
vysledky

zhodnoceni

zaver

literatura

podékovani za pozornost, otazky
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Historicky vyznam vynalezeni klavesy ENTER
pro rozvoj pocitacové vedy

FrantiSek Neznalek
neznalek@students.zcu.cz




Vyvoj pocitaCove vedy
Obhajoba bakalarske prace

FrantiSek Neznalek
vedouci prace: RnDr. Ludvik VSeznalek, CSc.




Laser Engraving Modelling

Comparison of Methods for the Heat-Affected Area Detection

RnDr. Ludvik Vseznalek, CSc.

vseznal@kiv.zcu.cz

Department of Computer Science and Engineering
University of West Bohemia

Pilsen, Czech Republic




dekuji Vam za pozornost




Nastroje na pripravu prezentace

o vytvoreni PDF
— specializovany SW — napr. Adobe Acrobat
— PDF ziskané exportem dokumentd
e z MS Word, MS PowerPoint, ...

e Specializované nastroje na tvorbu prezentaci
— MS PowerPoint 2003, 2007, 2010, MS Office 365
— OpenOffice.org Impress
— webové nastroje
» snadné sdileni, publikace na internetu

e Prezi, Canva, SlideRocket, PowToon, 280 Slides, ZOHO Show, ...
(https.//www. youtube.comy/watch?v=--liQTFIatQ)
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Takhle radé€ji ne...

e MS Word -> PDF

— celé odstavce - moc textu
— maly font — Spatné Citelné

Plzen - zakladni informace

padsary

Dekuji Vam za pozornost.




Lepsi, ale pracné...

MS Word -> PDF — body

lepSi pro prezentaci x animace, videa,

Plzen — zakladni informace

Frantisek Vomacka
frantavomacka@ seznam.cz
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MS PowerPoint

nastroj pro vytvareni prezentaci
soucast MS Office = podobné funkce

omezené moznosti prace s textem
— format pisma (velikost, font, barva, rez, stin)
— radkovani
— odrazky a cislovani (typ odrazky, barva, velikost)

grafy, tabulky
animace

prakticka cast — viz cviceni
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Vytvoreni nove prezentace

e vytvoreni titulni stranky
e dalsi slajd (CTRL+M)
automaticky rozlozeni titulek + text
D s (g e maeEt P By (g o

\V/ Y 4 - £ ! e U o onnean - | 8, Nahraait -
' I Yo g oot | (B Wl & £ A B | T U Bt | [y st
. I J Schranka ™ Snimky Pismo. ) Odstavec G Kresleni = Upravy

Pr

| Domd | WVioZeni  Nawh  Animace  Prezentacz  Revize  Zobrazeni

Néwh  Animace  Prerentace  Revize  Zobrazeni @

@ s \:I zlozeni - o @ DDD LB Vel tvaru - | 34 Najt ‘
o— LA 5 Obnovit A L7 obrys tvaru -~ || 3, Nahradit -
Vioit Novj L2 Tvay Uspofadat Rychlé

| Noi 2 e |[BL e 8 2 ax]A ] oy ot e D e
Schranka Snimky Pismo | Odstavec i) Kresleni. ] Upravy

Klepnutim vloZite nadpis.

Klepnutim vloZite nadpis.

Klepnutim vlozite podnadpis.

¢ Klepnutim vioZite text.

gl |

Klepnutim vloZite poznamky.

Snimek1z1 = “Motivsady Office”  Ceitina (Ceska republika)

Klepnutim vioZite poznamky.

Snimek 222 | “Motiv sady Office” | <% Ceitina (Ceskd republika) |
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Rozlozeni obsahu

e rozlozeni textu

titulni stranka
pouze nadpis
nadpis + text
nadpis + 2 sloupce textu

e fada kombinaci prvkl

text
obrazek
graf
tabulka
videoklip
diagram

e moznost tvorit vlastni

Motiv sady Office

.............................

MENNNNNNENNNENNNNNRRRAARRS

Dva obsahy

Banmsnnnanil

Sarereessrrseeeenri
hansnsnnsannnnanand

Prazdny

Obsah s titulkem

2] Duplikat vybranjch snimkd

J=] Snimky z osnowy...
=] | Znovu poudit snimky...

Chrazek s titulkem
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Navrh snimku

e rada preddefinovanych styll a schémat
— jejich volbou se zméni vzhled celé prezentace

— |ze ménit i jednotlivé snimky I
e moznost Upravy

preddefinovaného nebo
vytvoreni noveho navrhu

Aa Aa
] { | ]

PREDLOHY NADPISU,

@ Klepnutim lze upravit styly predlohy textu.
» Druha uraven
o Treti draven
Etvrta droved
Patd roved
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Jednoduse a efektivné

Plzen — zakladni infermace

Frantisek Yomatka

frantasromacka [Eseznam cz

Plzef (Pilsen)
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Multimédia, animace

pro oziveni, nazornou ukazku

nespolehat na vlozeni do prezentace
— radeji mit vzdy u prezentace jako soubor

audio, video

Siroka skala animaci
— zobrazeni

— skryti

— zvyraznéni

— pohyb objekt

— prechodu slajdd

spousténi automaticky nebo na kliknuti
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Tisk z MS PowerPoint

e snimky
o podklady

— nékolik (2,4,6,9) snimk{ na 1 stranku
— viz podklady pro prednasky
e poznamky
— tisk poznamek k jednotlivym slajdim
® OSNOVa
— tisk slajd{ za sebou

e barva/stupné sedé/Cernobile
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9. nebat se byt originalni

klasicky pristup — za sebou jdouci slajdy
— MS Office, OpenOffice, Google Doc, ...

Prezi
— jiny pristup k tvorbé prezentace
— ukazky:
o http://prezi.com/wrijtyjfanjig/jak-tvorit-skvele-prezentace-v-prezi/
PowToon b z00m €

fhe sllde]

L - ”
inspire o m

cur1051’ty

>




10. neprehnat to

e meéne je nekdy vice
e nesnazit se vyuzit vSechny moznosti, které dany nastroj
nabizi
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Priklady animaci

e Zobrazeni

najednou

po pismenech
Sachovnice
prilet

prilet spiralou
kosoctverec

e ZdUraznéni

otaceni

zvétsit a zmensit
zvetsit

zména barvy
houpacka

e Po

hyb
doprava
srdce
cesta
krivka

o Skryti

Zmizet

osInéni
odlétnout
pozvolna lupa
vétrnik

uvolnit

mirna rychlost :)
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Claudia Nollke: Uméni prezentace: jak presvedcive,
srozumitelné a pldsobivé prezentovat, Grada, 2004,
ISBN: 80-247-9057-2
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