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MS PowerPoint — priprava jednoduché
prezentace

Hlavnim Ukolem tohoto cviceni je vytvoreni jednoduché prezentace z pfipravenych materiall
(textového souboru a pripravenych obrazku).

- stahnéte si soubor data ppt.zip, ktery obsahuje texty a obrazky pro celou prezentaci,
soubor rozbalte a data ulozte na disk

Tvorba obsahu prezentace
- vytvorte titulni stranu (viz Obrazek 1)
- ztextového souboru doplnte titulek
- doplnte své jméno a kontakt a kontakt vyznacte kurzivou

Oblékani pfi prezentaci

FrantiSek Nezndlek

neznalek@students.zcu.cz

Obrdzek 1: titulni stranka

- vlozte dalsi slajd (CTRL+M) — automaticky se vloZi slajd s rozloZzenim titulek + text (od 2. slajdu
uz budou viechny dalsi slajdy v prezentaci obsahové)

- slajd 2—TEXT S TITULKEM
- doplnte titulek a text z datového souboru (vzor viz Obrazek 2)

Oblekani

« vzhled — déla prvni dojem na divaka

« mélo by byt pohodIné (v rdmci moZnosti)
« volba materidlu

* stfih

* tieba zvaiit formalnost akce

Obrdzek 2: Snimek s nadpisem a textem
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- slajd 3—TEXT VE 2 SLOUPCICH
- vlozZte novy slajd, nastavte rozloZeni snimku na dva obsahy (Obrazek 3)
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-z datového souboru doplrite text, vhodné odsadte nékteré radky (vzor viz Obrazek 4)
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Obrdzek 3: Vybér rozloZeni Obrdzek 4: Snimek s nadpisem a dvéma sloupci textu
- slajd 4 — TEXT S OBRAZKEM (vzor viz Obréazek 5)

- pronovy slajd pouzijte stejné rozloZeni jako u pfedchoziho slajdu, do levé ¢asti vlozZte text,
do pravé umistéte obrazek obr 4. jpg, upravte vhodné velikost obrazku, dle vlastniho
uvazeni miZete odsadit nékteré radky

- pravdépodobné se v pribéhu vytvareni snimkl zobrazi ndvrhar (Designer) s grafickymi
navrhy podoby snimkd, ten miZete a nemusite vyuZit.
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Obradzek 5: Snimek s nadpisem, textem a obrdzkem a zobrazenym ndvrhdrem snimku

- slajd 5— OBRAZEK KDEKOLIV (vzor viz Obrazek 6)
- vlozte obrdazek a zvolte klasické rozloZeni snimku titulek + text
-z datového souboru viozte text snimku 5
- volbou VloZeni > Obrazek vloZte obrazky obr 5a.jpg, obr 5b.jpgaobr 5c.jpg
do prezentace a upravte jejich pozici a velikost podle vzoru snimku




KIV/VIT

Damsky spolecensky ubor

* vhodné Saty
* kostym

* sako + sukné
* kalhotovy

* obuv

* doplriky

Obrdzek 6: Snimek s textem a volné vloZenymi obrdzky

- slajd 6 — OBSAH (vzor viz Obrazek 7)
-z titulkd jednotlivych jiz vytvorenych slajdd pfipravte slajd obsahu a vloZte ho hned za
titulni stranu

Obsah

* Oblékani

* Formélni x Neformalni

* Pansky spoleCensky tbor
= Damsky spolecensky tbor

Obrdzek 7: Snimek s obsahem prezentace

- hotovou prezentaci zkuste spustit a pohybovat se mezi slajdy pomoci klaves Sipek a mezerniku
(= posun na dalsi slajd)

- zobrazte €islovani snimk(, na titulnim slajdu &islovani nepouzivejte (VloZeni > Cislo snimku)

- vyzkousSejte rozdil mezi pouzitim kldves F5 (spusténi prezentace od zacatku) a SHIFT+F5
(spusténi prezentace od aktudlniho snimku)

- prohlizeni prezentace ukoncite klavesou ESC

- zkuste nastavit jinou velikost snimku (resp. pomér stran) — viz Obrazek 8
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Obrdzek 8: Zména poméru stran (v karté Ndvrh)
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Kresleni

- do slajdu s textem a obrazkem ve 2 sloupcich nakreslete cervené sipky (vzor viz Obrazek 9),
které budou ukazovat:
- rozepnuty knoflik saka
- ruku v kapse

Pansky spolecensky Ubor

« spolecensky oblek
* zapnuté sako

* kosile
« kravata
* odpovidajici obuv
* ne kecky nebo sandaly
* pozor na ruce v kapsach

Obrdzek 9: VloZeni Sipek

Vzhled prezentace

- vyzkouSejte pouZit prednastavené navrhy (motivy) prezentace a podivejte se, jak volba
ovliviiuje jednotlivé snimky (typ pisma, zarovnani, rozdil navrhu titulni strany a ostatnich
slajdt)

- pro kazdy motiv mUzZete vyzkouset rlizné styly pozadi (barevné varianty daného motivu)

- jetaké moZné si zvoleny motiv upravit nebo vytvofit vlastni (viz Obr. 10), vyzkousejte si upravit
predlohu snimku (barvy, velikosti pisma, ...) a podivejte se, jak zmény ovliviiuji celou prezentaci

Animace
- animovat Ize jednotlivé prvky na snimcich (text, obrazky, kreslené objekty) i pfechody celych
snimkd
- nastavte obrazky na slajdu 5 (damské saty) tak, aby se zobrazovaly postupné na kliknuti mysi
- zkuste spustit prezentaci od aktudlniho snimku (SHIFT+F5) a animaci otestovat
- experimentujte s dal$imi moZnostmi animaci celych slajdd i jednotlivych obrazka, textl apod.
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