
2. Programové vybavení počítače, operační 
systémy, licence, 

programy pro práci s textem, základní tvorba 
dokumentu v MS Word

Ing. Jana Varnušková, Ph.D.

janavar@fav.zcu.cz

mailto:hajkovaj@kiv.zcu.cz


Jak si vybrat počítač

• ideální počítač neexistuje… na co ho potřebuji?

• přenositelnost 

– notebook × PC

• komponenty

– procesor

– operační paměť (RAM)

– úložiště (SSD/HDD)

– grafická karta

• operační systém

– Windows

– macOS

– Linux

• účel
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Jak si vybrat počítač – účel použití

• kancelářská práce, internet
– kvalitnější monitor(y) (např. s možností otočení o 90°)

– tiskárna, skener (příp. multifunkční zařízení)

• studium
– hmotnost, baterie

• grafika (úprava fotografií, zpracování videa)
– kvalitní monitor(y) (stabilita barev, lepší pozorovací úhly)

– dostatek paměti (RAM)

– rychlejší disky

– lepší procesor

• počítačové hry, 3D modelování    
– více-jádrový procesor

– grafická karta

– monitor(y) s rychlou odezvou

– silnější zdroj (kvůli grafické kartě)
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SW (software)

• vše, co může být elektronicky uloženo

• souhrnné označení pro programy (někdy i data)

• systémový SW

– zajišťuje chod počítače (operační systém, firmware)

• aplikační software (= aplikace)

– umožňuje využít počítač uživatelem k užitečné činnosti

– samostatné aplikace, aplikační balíky (např. MS Office)
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Operační systém – základní funkce

• základní programové vybavení počítače

• spuštění po startu, v činnosti do vypnutí

• zajišťuje uživateli schopnost ovládat počítač

– spustit a ukončit programy

– práce se soubory a adresáři

– přidělování HW

– grafické uživatelské rozhranní

– ...

• jádro + pomocné systémové nástroje

• single-task × multi-task
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Windows × Linux × Mac

• MS Windows
– GUI, relativně jednoduchá instalace i ovládání, vysoká kompatibilita, 

výběr HW, nejrozšířenější

– placený OS – licence

– 32 i 64 bitové verze (volba v závislosti na procesoru)

– aktualizace, SP (=Service Pack)

• Unix (Linux, Solaris, Ubuntu)
– oblíbený mezi programátory a IT odborníky (lepší ovladatelnost 

systému, menší nároky na HW)

– přizpůsobení, komunita, bezpečnost, stabilita, free licence

– příkazová řádka, existují různá GUI

– používá se pro servery, netbooky

• macOS
– vázaný na HW Apple, vyšší cena, nekompatibilita s řadou aplikací

– jednoduché, intuitivní a stabilní prostředí
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OS pro mobilní zařízení

• kapesní počítače, PDA, smartphony, ...

• řada výrobců HW × nejčastější OS – Android, iOS

• Android (Google)
– nejrozšířenější na světě

– založený na linuxovém jádře

– open-source (-> výrobci si ho mohou přizpůsobovat)

– aplikace: Google Play Store

• iOS
– uzavřený, pouze zařízení Apple

– optimalizace pro konkrétní HW (výkon, zabezpečení, výkon)

– aplikace: App Store

• okrajová, specifické
– Windows Phone (Mobile) – vývoj ukončen (nedostatek aplikací)

– HarmonyOS (Huawei) – vznik kvůli americkým sankcím

– Ubuntu Touch – nadšenci, komunita
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MS Windows

• dlouhá historie (*1985 – Windows 1.0)
– řada již nepodporovaných verzí 

• Windows 95, 98, 2000, NT, Windows XP, Windows Vista, Windows 
7, 8

– aktuální: Windows 10, 11

• od verze 11 už pouze 64bitová verze

• verze 10 – konec podpory – říjen 2025

• placená licence
– Windows Education (pro studenty a pedagogy)

• pouze pro nekomerční použití, lze použít často i po ukončení studia
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Softwarová licence

• definuje právní vztah mezi výrobcem a uživatelem 

• autorské právo

– copyright ©

– odvětví práva, které popisuje nároky tvůrců tzv. „autorských děl“ 
(programů → programátory) na ochranu před nespravedlivým 
využíváním jejich tvorby

– nechrání samotné myšlenky či ideje, pouze konkrétní díla

• legální SW × pirátská kopie

• licence

– licence pro 1 počítač × multilicence

– trvalá × časově omezená

– pro komerční účely × pro studijní a nekomerční účely
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Možnosti získání legálního SW - placený SW 

• licenční smlouva
– za SW je třeba zaplatit pro jeho legální získání (licenční číslo, HW klíč)

• nákup nové licence
– retail (krabicová verze)

• možný přenos na libovolný PC

• s nákupem – fyzický produktový klíč

– OEM (Original Equipment Manufacturer)

• s nákupem HW –> svázaný s konkrétním HW (není přenositelná)

• licenční klíč z druhé ruky (přeprodej)
• v EU legální (původní vlastník odinstaluje a prodá)

• rizikové (kupovat jen tam, kde dají fakturu, certifikát)

• SaaS (SW jako služba)
– model předplatného (měsíční/roční poplatek za užívání)

– Microsoft 365, Adobe Creative Cloud

– přístup k nejnovější verzi, cloudové úložiště, tech. podpora



Další možnosti získání legálního SW

• shareware
– software chráněný autorským právem, který je možné volně 

distribuovat

– zabudovaná omezení (časová, funkční) – zkušební (demo) verze

• trial software - shareware s časovým omezením 

 (často 10-30 / 45-60 dní)

– heslo nebo softwarový klíč pro přístup k plně funkční verzi obdrží 
uživatel po zaplacení

• freeware
– SW kompletně zdarma

– zdrojový kód nezveřejněn

• Open-source software
– k dispozici i zdrojový kód programu s možností modifikace

– Linux, LibreOffice, Firefox
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Program (aplikace)

• vytvořen programátorem v programovacím jazyce
– návrh funkčnosti programu

– zápis v programovacím jazyce

• Java, C, C++, C#, Python, ...

• srozumitelný pro programátora

– ladění programu

– překlad → instrukce strojového kódu

• srozumitelné pro procesor

– spuštění

• komunikace s uživatelem
– grafické uživatelské rozhranní / textové rozhranní / příkazová řádka

• distribuce SW
– CD / DVD

– download (=stažení) programu z internetu



Výběr maxima 
ze 3 čísel:

začátek

konec

a, b, c

a > b

a > c b > c

a c b c

ano

ano

anone ne

ne
adresa operační kód instrukce parametry instrukce

(assembler)
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Jak dostat aplikaci do počítače

• s instalací OS (MS Windows)

– základní aplikace (příslušenství)

• MS Edge – internetový prohlížeč

• průzkumník – práce se soubory

• malování – jednoduchá práce s rastrovými obrázky

• poznámkový blok – vytváření neformátovaného textu

• WordPad – textový editor (formátovaný text)

• Windows Media Player – program pro přehrávání audia a video

• kalkulačka

– systémové nástroje

• další programy

– instalace (někdy stačí jen překopírování)
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Uložení dat v počítači

• data
– cokoli v počítačem zpracovatelné podobě       

(text, obraz, zvuk, video i zdánlivě nečitelné binární údaje)

– nemusí nést informaci srozumitelnou pro člověka

– uložena v paměti

• binární (dvojková) soustava
– vše (čísla, znaky, ...) reprezentováno kombinací hodnot 0 a 1

– bit (b) – jediná hodnota (0/1)

– byte (B) – posloupnost 8 bitů

• hexadecimální (šestnáctková) soustava
– 0-9,A-F

– snadný převod z binární soustavy, lépe čitelné

– použití např. v zadávání barvy (HTML, grafické editory)
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• 1024 = 210

– kB (kilo) = 1024B, MB (mega) = 1024kB, GB (giga) = 1024MB, 

 TB (tera) = 1024GB

– 1MB = 1024 kB =1024 × 1024B

Binární soustava
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7 maximální hodnota:

128 + 64 + 32 + 16 + 8 + 4 + 2 + 1 = 255

možností: 0 až 255 ... 256 = 28
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Převod do binární soustavy

• různá kódování (záporná, reálná čísla)

• uložení dat

– magnetický záznam

– optický záznam

25:2 = 12 0 0 0 1 1 0 0 1:2 = 6 :2 = 3 :2 = 1:2 = 0
(1) (0) (0) (1) (1)

26

=

64

25

=

32

24

=

16

23

=

8

22

=

4

21

=

2

20

=

1

27

=

128

16 + 8 + 1 = 25

• úkol – převeď číslo 25 do binární podoby na 8 bitů
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Uložení dat

• zálohování (pravidlo 3-2-1)

– 3 kopie dat na 2 různých typech médií

– alespoň 1 kopie mimo domov/kancelář (např. v cloudu nebo na jiném 
místě).

• možnosti uložení

– interní úložiště

• data fyzicky uložena na pevném disku (HDD, SSD, SSHD – viz 
přednáška o HW)

– externí a přenosná úložiště (externí disky, USB flash disky, paměťové 
karty, optická média

– cloud = vzdálené datové úložiště



Cloud

• síť vzájemně propojených vzdálených serverů 

• úschova a sdílení dat nebo užívání aplikací

• pohodlný přístup, automatická synchronizace a sdílení dat

• obvykle několik GB zdarma a za větší kapacitu měsíční poplatek

• velká datová centra (poskytovatel řeší paměťovou kapacitu, 
výpočetní výkon, aktuální technologie, zálohování, ochranu dat, …)

• přístup odkudkoli a z jakéhokoli zařízení

• nižší ekologická zátěž

• přístupová práva (omezují čtení, zápis, mazání) – pokud s daty 
pracuje více uživatelů najednou

• nejznámější: Google Drive, Microsoft OneDrive nebo Dropbox
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Typy aplikací

• Antivirové programy

• Databázové systémy

• Ekonomické a informační systémy

• Grafické editory 

• Internetové prohlížeče (browsery)

• Kancelářské balíky

• Počítačová hry

• Poštovní programy

• Prezentační programy

• Správci souborů a archivační programy

• Tabulkové procesory

• Technické programy (CAD, CAM, CAE, …)

• Textové editory a DTP programy

• Vývojové nástroje (nástroje pro tvorbu programů)



Textový editor × procesor

• program (aplikace) pro práci s textem

• textový editor 

– vytváření prostého textu (plain text) neobsahujícího formátovací 
informace (např. TXT)

– pouze čitelný obsah (tisknutelné znaky – písmena, čísla a další speciální 
znaky)

• textový procesor 

– vytváření formátovaného textu

– umožňují měnit vzhled obsahu dokumentu (fonty, velikosti, barvy)

– často WYSIWYG (What You See Is What You Get)

• interaktivní práce s dokumentem
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Textové editory

• jednoduché editory dostupné na všech platformách

– WordPad (Microsoft Windows)

– Vim (Unix)

– TextEdit (Mac OS X)

• další free aplikace

– PSPad, TED Notepad, ...
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Textové procesory

• Microsoft Word
– součást balíku Microsoft 365 

– různé verze (XP, 2003, 2007, 2010, MS Office 365 – přístup k licenci)

• OpenOffice.org Writer
– součást balíku OpenOffice.org

• WordPad

• online – Dokumenty Google http://docs.google.com/ 

• TeX

• profesionální nástroje pro tvorbu dokumentů

• formáty souborů formátovaného textu
– binární (RTF, DOC, DOCX, ODT, ...)

– textové obsahující formátovací značky (HTML, XML, TEX, ...)
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Co je třeba znát pro tvorbu dokumentu

• v čem psát – textové editory, procesory 

• o čem psát – základní struktura dokumentu

• čím psát – písmo, fonty

• jak psát – typografická pravidla

• na co psát – formáty dokumentů, rozložení stránky

• co psát – správná volba jazykových prostředků, obrázků apod.

• + důležité pojmy a termíny, příklady
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PDF

• = Portable Document Format

• libovolný dokument na všech zařízeních zobrazí stejně

• čtení

– Adobe Acrobat Reader, Foxit Reader, ODF-XChange Viewer, …

• vytvoření

– Adobe Acrobat

– export přímo z textového procesoru 

– tisk do PDF

– online konvertory

• http://www.freepdfconvert.com/

• cesta k souboru + mail

27/55

http://www.freepdfconvert.com/
http://www.freepdfconvert.com/


Motivace – zadaný úkol

• úkol – napsat bakalářskou práci

– zvolím si (dostanu přidělené) téma, najdu zdroje, zpracuji téma

– vytvořím text práce v textovém editoru/procesoru 

• cca 30 stránek, 10 kapitol, 15 obrázků, 10 zdrojů literatury, …

– pro kontrolu si práci vytisknu a přečtu

• rozhodnu se přidat / smazat obrázek uprostřed textu

• nadpisy se mi zdají moc velké a chtěly by očíslovat

• v zadání jsem si teprve teď všimla, že mají být odstavce odsazené  
o 1cm a ne o 1,5cm

• potřebuji obsah práce

– musím práci ještě upravit, než ji odevzdám
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Nad čím přemýšlet

• obsah

– potřebné informace

– rozsah

– styl (formálnost, účel, ...)

• formát

– snadná čitelnost, přehlednost

– pravidla, zažité normy, možnosti

– konkrétní příklady formátování

• pouze doporučení, lze porušit

• dodržení několika pravidel – nedopadne to špatně

• způsob

– základní příklady realizace v MS Word
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Typické části dokumentu

• titulní strana

• obsah

• vlastní text

• přehled zkratek

• seznam literatury

• seznam obrázků, tabulek

• přílohy

– rozsáhlé obrázky, grafy, výpisy programů, uživatelská příručka, CD/DVD

– označení písmeny (Příloha A)

– nepočítá se do požadovaného rozsahu textu (např. u BP)

– stejné formátování jako samotná práce (jednotný vzhled)

 ×

• pouze některé části
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Tvorba dokumentu v MS Word
… stručný návod …



Základní funkce MS Word

užitečné klávesové zkratky
– CTRL+N ... vytvoření nového dokumentu

– CTRL+S ... uložení otevřeného dokumentu

– CTRL+O ... otevření již existujícího uloženého dokumentu

– CTRL+C ... kopírování (text, obrázek, ...) do schránky

– CTRL+V ... vložení objektu ze schránky

– CTRL+X ... vyjmutí objektu z dokumentu

– CTRL+P ... tisk

– CTRL+Z ... krok zpět

– CTRL+Y ... krok vpřed
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Rozložení stránky

• rozložení stránky
– okraje, orientace, ...

• dvojklik na okraj pravítka
– nastavovací dialog

• nastavení 
– okraje dokumentu

• ! netisknutelné okraje

– orientace

– stránky

• normální, brožura, ...

– formát papíru, ...

• doporučený formát
– A4, na výšku

– okraje 2,5cm (vazba – vlevo 3cm)
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Titulní strana

• 1 stránka (+ eventuelně desky)

• obsah
– název (+ znak) instituce, grantu

– jméno autora, kontakt

– název práce

– typ práce (SP, BP, ...)

– datum 

• 12. 9. 2010, květen 2010, ...

• vhodný formát
– nepřekombinovat

– patkové × bezpatkové písmo

• nečísluje se

• dbát na zvyky organizace 
– hlavičkové papíry apod.



Text dokumentu

• může být členěn na oddíly – samostatně číslované

• řádkování

= odsazení řádek od sebe

• odstavce

– opticky odlišené 

• odsazení 1. řádku (tabulátor, styly)

• mezera mezi odstavci (max. výška 1 řádky)

• lze použít iniciály odstavců (= zdobené 1. písmeno)

– formát odstavce

• zarovnání do bloku

• velikost písma 10-12

• patkové (Times New Roman), normální řez

• řádkování 1 (maximálně 2)
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Odrážky a číslování

• pro výčty, nadpisy

• odsazení (znaku od kraje, textu od znaku, další řádky)

• odrážky
– různé znaky

• číslování

– používat max. 3 úrovně (2.1.5)



Nadpisy

• opticky oddělené od textu

– velikost 14-16

– různé fonty, řezy

– odsazení od okolního textu 

• např. 12b před, 18b za nadpisem

– lze zvýraznit linkou a velkým odsazením 

• jen u hlavních názvů kapitol

– nepřekombinovat



Formát prakticky

• označení formátovaného textu

• karta Domů
– styly a formátování, výběr aktuálního stylu

– font

– velikost písma

– řezy písma (tučné, kurzíva, podtržené)

– zarovnání textu (vlevo, na střed, vpravo, do bloku)

– řádkování

– číslování, odrážky

– zmenšení a zvětšení odsazení textu na levé straně

– ohraničení

– zvýraznění textu (= změna barvy pozadí)

– barva textu

– horní a dolní index



Formát písma

• dialog pro formát textu



41/4841/48

Formát odstavce

• označení formátovaného odstavce

• Domů  Odstavec

– základní odstavec

– odsazení zleva i zprava 2cm

– mezera před 12b, za 18b

– řádkování 1,5

– odsazení o 1cm

2
5

3
4



Styly

• formátování textu ručně

– jednoduché × špatně modifikovatelné

• styl = určení formátu 

– písmo, barva, velikost, odsazení, číslování, řez, ...

• možnost opakovaného použití

• přednastavené + možnost vlastních úprav

• práce se styly



• vysvětluje, doplňuje, zdobí, ...

• vhodná volba

• dostatečná kvalita

• zarovnání × obtékání textu
– doleva

– doprava

– na střed

• doporučený formát
– rovnoběžně s textem na samostatné                       

řádce (enter před a za obrázkem)

– zarovnání na střed

Obrázek

– nahoře a dole

– rovnoběžně                 
s textem

– obdélník

– těsné

– za textem

– před textem



Obrázky – MS Word

• Vložení  Obrázek
– karta pro práci s obrázky

– možnost různých nastavení – karta Formát obrázku



Tabulky

• strukturované informace

• pojmy

– hlavička, sloupec, řádek, buňka

• možnosti formátu

– písmo

– barva pozadí buňky

– ohraničení

• typ (žádná, plná, přerušovaná, dvojitá, ...)

• síla

• barva

– zarovnání

• tabulky × buněk
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Netypické tabulky

• změna velikosti (řádky, sloupce, buňky)

• možnosti slučování a rozdělování buněk

– zakrytím některých hran

– smazáním (přidáním) hran
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Tabulky – vložení a návrh
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Rozložení tabulky



Tabulky v MS Word
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Jiná využití tabulek a ohraničení

• rozložení textu nebo obrázků do „neviditelné tabulky“

• ohraničení – grafický prvek (nadpisy, záhlaví, zápatí, ...)



Grafy

• grafické znázornění číselných hodnot, vztahů, struktury, ...

• různé typy

– volba podle typu dat

– sloupcový, spojnicový, bodový, výsečový, ...

• tabulka hodnot

– existující v dokumentu

– nový graf + zadané hodnoty do datového listu

• propojení MS Word a MS Excel
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Grafy v MS Word

• Vložení  Graf

– výběr typu grafu

– zadání dat

– grafická úprava grafu



Nástroje grafu

• Návrh – typ grafu, data, předdefinované styly

• Rozložení – název grafu, osy, popisy, legenda, ...

• Formát – grafická úprava



Titulky

• pro obrázky, tabulky, grafy

• stručný popis objektu („samonosný“)

• vhodné odsazení

• číslování

– od začátku do konce (1, 2, ...)

– podle kapitol (1.1, 1.2, ..., 2.1, ...)

• obrázek a graf

– titulek pod objektem

– Obr., Obrázek, Fig., Figure

– arabské číslování (1, 2, ...)

• tabulka

– titulek nad tabulkou

– Tab., Tabulka, Table

– někdy římské číslování (I, II, ...)



Titulky - formát

• optické odlišení od okolního textu

– např:

• font stejný jako text odstavců

• velikost 10

• kurzíva

• zarovnání na střed (dlouhé – do bloku)

• zúžené okraje

• obrázky vedle sebe

– každý svůj titulek – do tabulky

– 1 společný titulek

• obrázky do tabulky + obrázkový titulek k tabulce

• obrázky vedle sebe + titulek tomu nejvíce vpravo



Reference
• odkazuje z textu na objekt

• umístění – nejdříve reference v textu, pak objekt

• co nejblíže citovanému místu × prázdné půlky stránek

– úprava velikosti obrázku

– přesun obrázku na další stránku

• v textu nezvýrazňovat

• používat automatické titulky i reference

– při vložení/smazání se automaticky přečísluje

– aktualizaci lze vynutit

• označení celého dokumentu (CTRL+A)

• kliknutí pravým tlačítkem do dokumentu

• volba Aktualizovat pole
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Titulky a reference v MS Word

• titulky

– označit objekt + Reference  Vložit titulek

– kliknutí na objekt pravým tlačítkem myši + Vložit titulek

• reference

– Vložení (nebo Reference)  Křížový odkaz



Záhlaví a zápatí stránky

• obsahuje

– libovolný text

– grafické prvky

– automatický text (čísla stran, název kapitoly, ...)

• třeba zvážit výsledný formát dokumentu

– jednostranný tisk

– oboustranný tisk (např. čísla stránek na vnějších okrajích)

• číslování

– formát (1, -1-, i, ...)

– počáteční hodnota

– číslování po oddílech

– zahrnutí čísla kapitoly



Záhlaví a zápatí v MS Word

• Vložení 

–  Záhlaví 

–  Zápatí 



Konkrétní příklady

• font stejný jako text, případně kurzíva

• záhlaví

– žádné

– text + linka zdola

• pevný text (viz zadání cvičení)

• automatický text (název aktuální kapitoly)

• zápatí

– číslo stránky zarovnané na střed

– číslo stránky u vnějšího okraje, linka shora



Poznámky pod čarou

• vysvětluje v textu

• vytvoření

– kurzor na místo, kde má být poznámka

– Reference  Vložit poznámku pod čarou

– dopsat text poznámky

– automatické číslování a přesun na vhodnou stránku
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Vícesloupcová sazba
• až dosud – vše v 1 sloupci – klasický text

• Rozložení  Sloupce

• obrázky

– do sloupce

– velké přes celou šířku
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Automatické dělení slov, bílé znaky

• Rozložení  Dělení slov

• zobrazení bílých znaků

– mezera, pevná mezera

– konec řádky

– konec stránky

– …



Jednopísmenné předložky a spojky

• !!! oddělení jednopísmenných předložek a spojek na konci řádku

• Domů  Nahradit

– Najít:  (<[szkvaiouSZKVAIOU])[ ]

– Nahradit čím: \1^s

– Více>> … zaškrnout položku „Používat zástupné znaky“

– Nahradit vše

64/48



Vložení...

• rovnice

• symbol 

• konce – stránky, oddílu, ... (Vložit  Konec)

– umožňuje např. samostatné číslování oddílů



Vložení ...    kreslení, textová pole

• možnost kreslení různých tvarů, šipek apod.

– kamkoli nebo do připravené oblasti

• nastavení vlastností, změny velikosti

– tažení myší

– dvojklik + úprava vlastností v dialogu nebo přímo v kartě

• textová pole

– možnost libovolného umístění v dokumentu



karta Revize

• počet znaků, slov, odstavců, ... v dokumentu

• kontrola pravopisu (pozor na nastavení jazyku)

• automatické opravy

• sledování změn

– možnost vkládat do dokumentu poznámky

– po aktivaci sleduje jakékoliv změny prováděné v dokumentu



Obsah

• vpředu × vzadu dokumentu

• názvy kapitol + čísla stránek

• automatické generování (Reference  Obsah)
– tvořen z nadpisů stylu Nadpis1, Nadpis2 ...

– možné volby

• zobrazení čísel stránek 

• zarovnání čísel vpravo

• vodící znak 

– ..., ---, linka

• formát 

– automatický

– vlastní

• počet úrovní nadpisů
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Obsah – příklady

• možnost vlastní úpravy 
vygenerovaného obsahu



Seznam literatury

• návěští citace v hranatých závorkách, autor, název, místo a rok 
vydání (příp. ISBN)

     [Steen91] Steen, W. M.: Laser Material Processing. Springer-Verlag, 

  New York Berlin Heidelberg. 1991. ISBN: 0-387-19670-6 

     [01] Steen, W. M.: Laser Material Processing. Springer-Verlag, 

  New York Berlin Heidelberg. 1991. ISBN: 0-387-19670-6 

• vše citované v textu dokumentu
– Jak uvádí [Steen91], lze použít ... 

– Jak uvádí [01], lze použít ...

• http://www.boldis.cz/

– bibliografické citace včetně příkladů

http://www.boldis.cz/
http://www.boldis.cz/




Další seznamy, přílohy

• seznam obrázků, tabulek

– automaticky generovatelné (pokud používáme titulky a křížové odkazy – 
reference)

– možné využití číslovaných seznamů

• přehled zkratek

– vhodný formát

– zkratky, které nejsou obecně známé

– pouze rozepsání zkratky × i krátké vysvětlení

• přílohy

– označení písmeny (Příloha A)

– nepočítá se do požadovaného rozsahu textu (např. u BP)

– stejné formátování jako samotná práce (jednotný vzhled)
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