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Jak si vybrat pocitac

idealni pocitac neexistuje... na co ho potrebuji?
prenositelnost

— notebook x PC
komponenty

— procesor

— operacni pamét’ (RAM)
— (loZiété (SSD/HDD)

— graficka karta
operacni systém

— Windows

— macOS

— Linux

ucel
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Jak si vybrat pocitac — ucel pouziti

kancelarska prace, internet
— kvalitnéjsi monitor(y) (napr. s moznosti otoceni o 90°)
— tiskarna, skener (prip. multifunkéni zarizeni)
studium
— hmotnost, baterie
grafika (Uprava fotografii, zpracovani videa)
— kvalitni monitor(y) (stabilita barev, lepsi pozorovaci uhly)
— dostatek paméti (RAM)
— rychlejsi disky
— lepsi procesor
pocitacové hry, 3D modelovani
— vice-jadrovy procesor
— graficka karta
— monitor(y) s rychlou odezvou
— silngjsi zdroj (kvdli grafické karté)
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SW (software)

vSe, co mize byt elektronicky uloZeno
souhrnné oznaceni pro programy (nékdy i data)

systémovy SW
— zajist'uje chod pocitace (operacni systém, firmware)

aplikacni software (= aplikace)
— umoznuje vyuzit pocitac uzivatelem k uzitecné cinnosti
— samostatné aplikace, aplikacni baliky (napr. MS Office)
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Operacni systém — zakladni funkce

zakladni programové vybaveni pocitace
spusténi po startu, v Cinnosti do vypnuti
zajist'uje uzivateli schopnost ovladat pocitac

— spustit a ukoncit programy

— prace se soubory a adresari

— pridélovani HW

— grafické uzivatelské rozhranni

jadro + pomocné systémoveé nastroje
single-task x multi-task
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Windows X Linux x Mac

e MS Windows
- GUbI, relativné jednoducha instalace i ovladani, vysoka kompatibilita,
vybér HW, nejrozSirengjsi "
— placeny OS - licence == Windows 11
— 32 i 64 bitove verze (volba v zavislosti na procesoru)
— aktualizace, SP (=Service Pack)
e Unix (Linux, Solaris, Ubuntu)

— oblibeny mezi programatory a IT odborniky (lepsi ovladatelnost
systému, mensi naroky na HW)

— prizplsobeni, komunita, bezpecnost, stabilita, free licence
— prikazova radka, existuji rlizna GUI

S
— pouziva se pro servery, netbooky itsns
e macOS
— vazany na HW Apple, vyssi cena, nekompatibilita s radou aplikaci
— jednoduché, intuitivni a stabilni prostredi &
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OS pro mobilni zarizeni

kapesni pocitace, PDA, smartphony, ...
fada vyrobcl HW x nejcastéjsi OS — Android, iOS
Android (Google)
— nejrozsirengjsi na svete
— zaloZeny na linuxovém jadre
— open-source (-> vyrobci si ho mohou pfizplisobovat)
— aplikace: Google Play Store
i0S
— uzavreny, pouze zarizeni Apple
— optimalizace pro konkrétni HW (vykon, zabezpeceni, vykon) m
— aplikace: App Store
okrajova, specificke
— Windows Phone (Mobile) — vyvoj ukoncen (nedostatek aplikaci)
— HarmonyOS (Huawei) — vznik kvlli americkym sankcim
— Ubuntu Touch — nadSenci, komunita
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MS Windows

e dlouha historie (¥*1985 — Windows 1.0)
— rada jiz nepodporovanych verzi

e Windows 95, 98, 2000, NT, Windows XP, Windows Vista, Windows
7,8

— aktualni: Windows 10, 11
e od verze 11 uz pouze 64bitova verze
e verze 10 — konec podpory — rijen 2025

e placena licence
— Windows Education (pro studenty a pedagogy)
e pouze pro nekomercni pouziti, Ize pouzit Casto i po ukonceni studia
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Softwarova licence

definuje pravni vztah mezi vyrobcem a uzivatelem
autorské pravo
— copyright ©
— odvétvi prava, které popisuje naroky tvircl tzv. ,,autorskych dé
(programt — programatory) na ochranu pred nespravedlivym
vyuzivanim jejich tvorby
— nechrani samotné myslenky Ci ideje, pouze konkrétni dila
legalni SW x piratska kopie
licence
— licence pro 1 pocitaC x multilicence
— trvala x Casové omezena
— pro komercni Ucely x pro studijni @ nekomercni Gcely

I\\
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Moznosti ziskani legalniho SW - placeny SW

licencni smlouva
— za SW je treba zaplatit pro jeho legalni ziskani (licencni Cislo, HW kli¢)
nakup noveé licence
— retail (krabicova verze)
e mozny prenos na libovolny PC
e s nakupem - fyzicky produktovy Klic
— OEM (Original Equipment Manufacturer)
e s nakupem HW —> svazany s konkrétnim HW (neni prenositelna)
licencni klic z druhé ruky (preprodej)
e v EU legaini (plvodni viastnik odinstaluje a proda)
e rizikové (kupovat jen tam, kde daji fakturu, certifikat)
SaaS (SW jako sluzba)
— model predplatného (meésicni/rocni poplatek za uzivani)
— Microsoft 365, Adobe Creative Cloud
— pristup k nejnovejsi verzi, cloudové uloziste, tech. podpora
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Dalsi moznosti ziskani legalniho SW

e shareware

— software chranény autorskym pravem, ktery je mozné volné
distribuovat

— zabudovana omezeni (Casova, funkcni) — zkusebni (demo) verze
e trial software - shareware s Casovym omezenim
(Casto 10-30 / 45-60 dni)

— heslo nebo softwarovy kli¢ pro pristup k plné funk¢ni verzi obdrzi
uzivatel po zaplaceni

e freeware
— SW kompletné zdarma
— zdrojovy kdéd nezverejnén
e Open-source software
— k dispozici i zdrojovy kéd programu s moznosti modifikace
— Linux, LibreOffice, Firefox
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Program (aplikace)

vytvoren programatorem v programovacim jazyce
— navrh funkénosti programu
— zapis v programovacim jazyce
e Java, C, C++, C#, Python, ...
e srozumitelny pro programatora
— ladéni programu
— preklad — instrukce strojového kodu
e srozumitelné pro procesor
— spusténi
komunikace s uzivatelem
— grafické uzivatelské rozhranni / textové rozhranni / prikazova radka

distribuce SW
— CD/ DVD
— download (=stazeni) programu z internetu
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if {(a = =)

. 00401655 5B 45 E4 oW eax ,dword ptr [ebp-1Ch]
P-4 - | 00401658 3B 45 EN o1 eax,dword ptr [ebp-2z0h]
VYber maXIma i 00401658 YE 1C jle WinMain+S5h (401679h)
V4 e 1
ze 3 cisel: | e
! 00401650 SE 4D E4 oW ecx ,dword ptr [ebp-1Ch]
\ 00401660 3B 40 DC cmp ecx dword ptr [ehp-Z4h]
i 00401663 YE OL jle WinMaint+7Fh (40166Fh)
- I
: return z;
, D0401665 SE 45 E4 oW eax ,dword ptr [ebp-1Ch]
a, b, C i 00401668 E9 9F 00 OO0 0O Jmp SLM1Z+0D0h (40170Ch)
i }
: el=e
{ 00401esD EE O3 Jrp WinMain+sS7h (201677h)
ano ne A
adresa operacni kod instrukce parametry instrukce
_________________________ (assembler)
i—int main{) { i
i—  iF {a > b)Y { |
anag ne ano ne i— if {a > o) | i
: return a:
1 1 :
\ N\ N\ y i_ else { :
Ei c: t) c; i return o i
: X |
{ |} |
\ \ l/ i el=se { '
- if (b =y {0
i return b
i H i
konec {=  plee 5
! return c;
. 1 .
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Jak dostat aplikaci do pocitace

e s instalaci OS (MS Windows)
— zakladni aplikace (prislusenstvi)
e MS Edge — internetovy prohlizec
prizkumnik — prace se soubory
e malovani — jednoducha prace s rastrovymi obrazky
e poznamkovy blok — vytvareni neformatovaného textu
WordPad — textovy editor (formatovany text)
e Windows Media Player — program pro prehravani audia a video
e kalkulacka
— systémové nastroje

e dalSi programy
— instalace (nékdy staci jen prekopirovani)
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Ulozeni dat v pocitaci

e data

— cokoli v pocitacem zpracovatelné podobée
(text, obraz, zvuk, video i zdanlivé necitelné binarni Udaje)
— nemusi nést informaci srozumitelnou pro clovéka
— uloZena v pameéti
e binarni (dvojkova) soustava
— vse (Cisla, znaky, ...) reprezentovano kombinaci hodnot 0 a 1
— bit (b) — jedina hodnota (0/1)
— byte (B) — posloupnost 8 bit{
o hexadecimalni (Sestnactkova) soustava
- 0-9,A-F
— snadny prevod z binarni soustavy, Iépe Citelné
— pouziti napr. v zadavani barvy (HTML, grafické editory)
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Binarni soustava

-~ o Il

0 00 O 000 O 7262524232221 20
1 01 1 001 1 = = = =
10 2 010 2 1286432168421
11 3 011 3
100 4 1 01 1 0 0 1 O
101 5 128+0+32+16+0+0+2+0 = 178
110 6
111 7 maximélni hodnota:
ool 4222  g=023 128+ 64 +32+16+8+4 + 2+ 1= 255
moznosti: 0 az 255 ... 256 = 28
o 1024 = 210

— kB (kilo) = 1024B, MB (mega) = 1024kB, GB (giga) = 1024MB,
TB (tera) = 1024GB
— 1MB = 1024 kB =1024 x 1024B
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Prevod do binarni soustavy

e Ukol — preved’ Cislo 25 do binarni podoby na 8 bit{

25:2=12:2=6:2=3:2=12=0 O[O0 |0 11]{0|0]1
(1) 0 0 (1) (1) 57 56 95 24 23 22 21 90

128 64 32 16 8 4 2 1
16 +8+1=25

e rlzna kodovani (zaporna, redlna cisla)
e ulozeni dat
— magneticky zaznam
— opticky zaznam

L L
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Ulozeni dat

e zalohovani (pravidlo 3-2-1)

— 3 kopie dat na 2 rtiznych typech médii

— alespon 1 kopie mimo domov/kancelar (napr. v cloudu nebo na jiném

miste).

e moznosti ulozeni

— interni Ulozisteé

e data fyzicky ulozena na pevném disku (HDD, SSD, SSHD - viz
prednaska o HW)

— externi a prenosna ulozisté (externi disky, USB flash disky, pamét'ové
karty, opticka média
— cloud = vzdalené datové ulozisté
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Cloud

sit’ vzajemné propojenych vzdalenych serveri

Uschova a sdileni dat nebo uzivani aplikaci

pohodIny pristup, automaticka synchronizace a sdileni dat
obvykle nékolik GB zdarma a za vétsi kapacitu mésicni poplatek

velka datova centra (poskytovatel resi pamét'ovou kapacitu,
vypocetni vykon, aktualni technologie, zalohovani, ochranu dat, ...)

pristup odkudkoli a z jakéhokoli zarizeni

nizsi ekologicka zatéz

pristupova prava (omezuji Cteni, zapis, mazani) — pokud s daty
pracuje vice uzivatelll najednou

nejznameéjsi: Google Drive, Microsoft OneDrive nebo Dropbox
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Typy aplikaci

Antivirové programy

Databazové systémy

Ekonomické a informacni systémy
Grafické editory

Internetové prohlizeCe (browsery)
Kancelarské baliky

Pocitacova hry

Postovni programy

Prezentacni programy

Spravci soubor{ a archivacni programy
Tabulkové procesory

Technické programy (CAD, CAM, CAE, ...)
Textové editory a DTP programy
Vyvojové nastroje (nastroje pro tvorbu programi)
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Textovy editor x procesor

e program (aplikace) pro praci s textem
o textovy editor

— vytvareni prostého textu (plain text) neobsahujiciho formatovaci
informace (napr. TXT)

— pouze Citelny obsah (tisknutelné znaky — pismena, Cisla a dalsi specialni
znaky)
e textovy procesor
— vytvareni formatovaného textu
— umoznuji ménit vzhled obsahu dokumentu (fonty, velikosti, barvy)
— Casto WYSIWYG (What You See Is What You Get)

e interaktivni prace s dokumentem

7 Zobraz:
Soubor  Uprawy Format  Zobrazen! Mé&povEda Zobrazeni

7 3 e 5 g v = = A [ = |8 Najit
poznamkovy blok je jednoduchy textovy editor obsaZemy v FS D Calibri A A - ) g] P ?aNa’h‘ ”
F F 5 ahradi
microsoft windows. Viogit B 7 U e x A~ 2~ == Obrizek Kresba programu Datum VieZit N
- - - - Malovani acas objekt (HiVybratvie
Je %edn1m z nejh&in&jsich ¢isté textawvych ed1tgfu.'v¥s1EQny i Schranka Pismo Viogit Upravy
soubar - typicky s pfiponou .TXT - necbsahuje Zadné Tormatovaci ERNRT RRRS RV CNRE RRET SRR DY R R RNRY DERE RN RRY BRES IR DR O EONR L O O LR T
znaky ani styly, coz &ini tento program vhodny pro editaci a8
souborl, které budou pouzivany v prostfedi DOS, Poznamkowy blok ~
mize editovat jakgko'lw soubor, nicméné nedokdze spravng WordPa
interpretovat soubory formatu unix Cproblém s koncem Fadki).
DFivéjsi verze Puznémkg\;éhu bloku nabi ge]y pouze Zék‘|§dﬂ"l WordPad je jednoduchy textovy procesor vyuZivajici WYSIWYG, D4 se oznalit jako
funkce, napf. wyhlediavani v textu. Nowéjsi wverze systému prechodnik mezi poznamkovjm blokem a Micrasoft Word.

windows pak obsahuji inovovanou wverzi Poznamkového bloku s
funkci nahrazovani a standardnimi klavesowymi zkratkami. ve
starsi verzi (windows 3.1, 95, 98 a ME) je rovnéz omezena délka
soubory na 64 kilohajtl, toto omezend wvyplyva z moznosti TRidy
EDIT v Téchto systémech.
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Textové editory

e jednoduché editory dostupné na vsech platformach

— WordPad (Microsoft Windows)
— Vim (Unix)
— TextEdit (Mac OS X)
o dalsi free aplikace
— PSPad, TED Notepad, ...

b
(2]

B d = | Dokument - WordPad - m]
Domd Zobrazeni i
Lnn .
& vyimout ool o ik [y B4 Najit
Calibri 1 - A A E ] |gJ
D [ Kopirovat kJ E L 25, Nahradit
Vlozit B I U ahe X. 3¢ A~ &~ Obrazek Kresba programu Datum  VloZit L
- - - Malovani acas objekt e
Schrank [ Vlozit Upravy
a‘w-z---1‘-‘g-w‘w‘w‘z‘--3-w-4--‘s‘w‘s‘w-7--‘3---9-qu‘w41‘w42--43‘-44‘b4&w‘ws VAT

100% (=) |

¥ [Mo Name] - GVIM

BEEdBE 4@

_J=]
Soubor L:lprgw Ndstroje  Syntaxe Buffery Okna Napovéda
0 Rs¢ BES %O 38
VIM - Vi IMproved
verze 7.1.285
Autor: Bram Moolenaar a dalsii
Modified by Gentoo-7.1.285
Vim je volné 3ifitelny program s otevienym zdrojovym kodem
Eecome a registered Vim user!
type :help register<Enter> for information
zadejte :g<Enter= pro ukonfeni programu
zadejte :help<Enter> ¢&i <F1> pro napovédu
type :help version7<Enter>  for version info
0.8-1 Vie

rtrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr et
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Textove procesory

Microsoft Word
— soucast baliku Microsoft 365
— rdzné verze (XP, 2003, 2007, 2010, MS Office 365 — pristup k licenci)

OpenOffice.org Writer
— soucast baliku OpenOffice.org

WordPad

online — Dokumenty Google http://docs.google.com/
TeX

profesionalni nastroje pro tvorbu dokumentd

formaty soubor{l formatovaného textu
— binarni (RTF, DOC, DOCX, ODT, ...)
— textové obsahujici formatovaci znacky (HTML, XML, TEX, ...)
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- o ) H Documentl - Microsoft Word (Trial) —
Home Insert Page Layout References Mailings Review View @
[_ ﬁ" 53 Web Layout | 5 | Q - £ Mew Window | 1) @

Outline E Arrange All é:
Print |Full Screen Show/Hide| Zoom 100% . Switch
Layout | Reading =l Draft - Split 24 | Windows ~

Document Views Zoom Window

'K "y " = | Dokument - WordPad

A=

Obrazek Kresba programu Datum  VioZit

Domii Zobrazeni

e A X
[z kopirovat
Viozit B 7 UaeX x Av &~

&4 Najit

b, Nahradit

- Malovani adas objekt ybrat vie
schranka Pismao Odstavec WloZit Upravy

ERNRFR -w-w-gww‘.wz‘ I RRRF SR RN RN AR T K (TS ISP RIS E TN O OO F IS v A

Page:1lofl | Words: 0 | Qﬁ | Track Changes: Off | |

File Edit VWiew Insert Format Table Tools Window Help
i-efe - ke VE Q-4 ¢ @O-F 248\ [=Q,
5 [Defaut ~] [Timas New Raman -||TT|A‘£|@|§||§|E EEEE S-S E-y

o = g i SRy R AL A S - .
100% (=) ] @
~
)
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il [+
[EMEM@ [0+ @ [100%

[Page1/1 | Default I English (USA} INSRT | 5TD




0 E FAV _casova_osa - Google [ X + Q — | X
< C 88 @ docs.google.com/document/d/1cPlgdWgHIPtZdg_fyywtapGoSRNUChISbbAgIVAEDA/edit [ [B] > g @ s L =
@ B GBockingcom S Seznam Heureka AliExpress BF lzolaéni tasky | Bon.. B Méda
FAV casova_osa ¥ @
o a 2 _ - B (- BEEDE Qp
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Lastedit was on April 17,2015
e oo A, 100% ~ Normaltext = | Arial +~ = 1 + B TIT UA # o L~ - VaRdi
o — E9)
1 = - 1 2 4
SUMMARY + @
(D) , .
q OUTLINE T990 (1.7.) zaloZeni FAV
dékan: Doc. RNDr. Jindfich BranZovsky, CSc. e
® - zakladayici katedry:
Katedra kybernetiky a robotiky
_ Katedra informatiky a vypocetni techniky ?
P Katedra matematiky
Katedra mechaniky
Katedra fyziky
v Katedra aplikované jazykovédy +
@ 1993 (1.3.) dékan: Prof. RNDr. Stanislav Mika, CSc.
zavedeni kreditniho systému
1985  ah=solvuii prvni FAV AT (celkem 1861 >

\author[J.~H\'ajkov\'a]
{Jana \surname{H\'ajkov\'a}}

\affiliation{Department of Computer Science\\
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Co je treba znat pro tvorbu dokumentu

v Cem psat — textové editory, procesory

o cem psat — zakladni struktura dokumentu

Cim psat — pismo, fonty

jak psat — typograficka pravidla

na co psat — formaty dokumentt, rozloZeni stranky

co psat — spravna volba jazykovych prostredkd, obrazkd apod.

+ ddllezité pojmy a terminy, priklady
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PDF

= Portable Document Format

libovolny dokument na vSech zarizenich zobrazi stejné
cteni
— Adobe Acrobat Reader, Foxit Reader, ODF-XChange Viewer, ...
vytvoreni
— Adobe Acrobat
— export primo z textového procesoru
— tisk do PDF
— online konvertory
e http://www.freepdfconvert.com/
e cesta k souboru + mail
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Motivace — zadany ukol

ukol — napsat bakalarskou praci
— zvolim si (dostanu pridélené) téma, najdu zdroje, zpracuji téma
— vytvorim text prace v textovém editoru/procesoru
e cca 30 stranek, 10 kapitol, 15 obrazkd, 10 zdrojd literatury, ...
— pro kontrolu si praci vytisknu a prectu
e rozhodnu se pridat / smazat obrazek uprostred textu
 nadpisy se mi zdaji moc velké a chtely by ocislovat

e v zadani jsem si teprve ted’ vSimla, ze maji byt odstavce odsazené
o1lcmaneo1,5cm

e potrebuji obsah prace
— musim praci jesté upravit, nez ji odevzdam
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Nad cim premyslet

e obsah
— potrebné informace
— rozsah
— styl (formalnost, Ucel, ...)
e format
— snadna Citelnost, prehlednost
— pravidla, zazité normy, moznosti
— konkrétni priklady formatovani
e pouze doporuceni, lze porusit
e dodrzeni nekolika pravidel — nedopadne to Spatné
e zplsob
— zakladni priklady realizace v MS Word
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’ \YaW 4

Typicke casti dokumentu

titulni strana

obsah

vlastni text

prehled zkratek

seznam literatury

seznam obrazkd, tabulek

prilohy
— rozsahlé obrazky, grafy, vypisy programd, uzivatelska prirucka, CD/DVD
— oznaceni pismeny (Priloha A)
— nepocita se do pozadovaného rozsahu textu (napr. u BP)
— stejné formatovani jako samotna prace (jednotny vzhled)

pouze nékteré casti
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Tvorba dokumentu v MS Word

... struény navod ...




Zakladni funkce MS Word

Ta
S5

v 4

Schranka ™

VioZit

Doma

-

VioZeni RozloZeni stranky

Fismo

Dokumentl - Microsoft Word

Odkazy

Korespondence

= EE ﬁ
= = §||*= | AaBbCcDe || AaBbCcDe
— = *:

T Mormdlni | T Bez mezer

Revize Zobrazeni

Styly

AaBbC: _ % '%

Madpis1 -

Zménit || Upravy
styly = -
]

uzitecné klavesoveé zkratky

CTRL+N ... vytvoreni nového dokumentu

CTRL+S ... ulozeni otevieného dokumentu

CTRL+O ... otevreni jiz existujiciho ulozeného dokumentu
CTRL+C ... kopirovani (text, obrazek, ...) do schranky
CTRL+YV ... vloZeni objektu ze schranky

CTRL+X ... vyjmuti objektu z dokumentu

CTRL+P ... tisk

CTRL+Z ... krok zpét

CTRL+Y ... krok vpred

Slova: 0

| EIEEE

=1

100 % (=

©
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Soubor Domi VloZeni Kresleni Mavrh RozloZenl Reference Korespondence Revize Zobrazenf Mapovéda I Komentafe jUpravy v 15 Sdilet ~
X — . O RS S " L najit ~ ,—
ﬁj 5 CalibriLight (Nad ~| 28~ A" A" Aa~ Ao | IZ=v iz~ 'izv == 3] 1 AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbC¢ AaBbCcl /—\a B . Nahradit QJ [L_d\
- ~ ¢ Nahradr . .
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Rozlozeni stranky

rozlozeni stranky
— okraje, orientace, ...
dvojklik na okraj pravitka
— nastavovaci dialog

nastaveni
— okraje dokumentu

e | netisknutelné okraje
— orientace
— stranky

e normalni, brozura, ...
— format papiru, ...
doporuceny format
— A4, na vysku

— okraje 2,5cm (vazba — vlevo 3cm)

Vzhled stranky ? >

Okraje Papir RozloZeni

Okraje
Mahofe: 2.5cm = Dale: 2.5cm =
Wlevo: 25cm = Wprava: 2,5 cm =
U hibetu: 0em = Umisténi hrbetu: Vievo w
Orientace

W [

Qrientace na wiku Orientace na iifku

Stranky

Vice stranek: MNormalni w
Mahled
Poufit na: | na cely dokument e

Mastavit jako wichozi Zrusit




Titulni strana

1 stranka (+ eventuelné desky)

obsah
— nazev (+ znak) instituce, grantu
— jméno autora, kontakt
— nazev prace
— typ prace (SP, BP, ...)
— datum

e 12.9. 2010, kvéten 2010, ...

vhodny format

— neprekombinovat

— patkové x bezpatkové pismo
necisluje se
dbat na zvyky organizace

— hlavickové papiry apod.

ZAKLADY INFORMATIKY
(SEMESTRALNIPRACE)

Frantifel Ieznalek

Historicky vyznam vynalezeni klavesy
ENTER pro rozvoj pocitacové vedy

neznalelddstudents zew. oz Plzefy, 20132




Text dokumentu

mUZze byt ¢lenén na oddily — samostatné Cislované
radkovani
= odsazeni radek od sebe
odstavce
— opticky odliSené
e odsazeni 1. fadku (tabulator, styly)
e mezera mezi odstavci (max. vyska 1 radky)
e |ze pouzit inicidly odstavcl (= zdobené 1. pismeno)
— format odstavce
e zarovnani do bloku
e velikost pisma 10-12
e patkové (Times New Roman), normalni rez
e radkovani 1 (maximalné 2)




Odrazky a Cislovani

pro vycty, nadpisy
odsazeni (znaku od kraje, textu od znaku, dalsi radky)

-4 - Phasellus wel odio mollis orei accums an viverra.
O ra Z - Intincicunt sapien ar tassa scelerisoue consequat id in lacs.
- Wivamus nec metus id odio lobortis nitrom a nec tellus.
o , - Aliquam egestas estnec diam eleifend euvenenatis laos corrrallis.
—_ ruzne Zn a k - Phasellne inmun viene rharatra 0 nrestinim eed cacittiz id telline
y Domd VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Maposledy poudité formaty Cislovani
& Calibri Zakiadnitext) 11 < | A" A7 (B =t=riFEEE . ’
=3 Naposledy poufité odraiky .
B 7 U -abe X, xX* Aa-||®- A - 2
7 = .
@ Pismo . 3.
R "O'le"z':'3' (415 | Knihovna odrafek
.. . o Knihovna cislovani
. Zadné ® (@) u +* 0‘0
s zelena 1. 1)
* riZova Ve V/ Zadng 2 2
+ fialova
OdraZky dokumentu 3 3
[ ]
— - | A a)
== Zménit drover seznamu »

o

Definovat novou odraZku... b)

cislovani . —||e—]||s
— pouzivat max. 3 urovne (2.1.5) . :

1. Phaselhas vel odio mollis orel acoumsan viverra.
2. Intincicant sapien ac massa scelenisoue consequat id in lacus. ———
3. Vivamus nec metus i odio lobortis nitum a nec tellus. [omtylestoy ok et
4. Aligquam egestas estnec diam eleifend eu venenatis lacus comrallis. ’
r LI P L L T T T P e B L TR I U | PP .
2
3

<= | Zménit Uroven seznamu

Definovat nowy diselny format...

1# | Nastavit hodnotu éislovani...



Nadpisy

e opticky oddélené od textu
— velikost 14-16
— r0zné fonty, rezy
— odsazeni od okolniho textu
e napr. 12b pred, 18b za nadpisem

— Ize zvyraznit linkou a velkym odsazenim
e jen u hlavnich nazvi kapitol

1. Introduction

1.1 Project Description

At the beginning, the whole PhD. work was prepared as a pat of a large
multi-departmental project. The cooperation has started at the end of 2006 and it had
several participants: three departments of the University of West Bohemia - the
Department of Computer Scince and Engineering, the Department of Physics and the

— neprekombinovat

1 Introduction

1.1 Project Description

At the beginning, the whole PhD. work was prepared az a part of a large
multi-departmental project. The cooperation has started at the end of 2006 and i had
several participants: three departments of the University of West Bohemia - the
Department of Computer Science and Engineering, the Department of Physics and the
Departinent of Cybernetics. Except these three university departments, a hi-tech company
Lintech [Lintech] should also participate on this project and support it. The global
overview of the planned project is described in [H&j08a]. The aim of the project was
io develop g real laser equipment (HW device) for engraving any described experiment
into aproper material This device should bawve also several BW parts, which should
control the laser and simulate its function

Ezperts from the Department of Physice have a hig experience with lasers and their
usage, so they showld choose, operate and service the laser equipmment. The group from the




Format prakticky
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= = E = D e TMormalni T Bez mezer

Pismao = Odstavec ]

e oznaceni formatovaného textu
e karta Domdi

styly a formatovani, vybér aktualniho stylu

font

velikost pisma

fezy pisma (tucné, kurziva, podtrzené)

zarovnani textu (vlevo, na stred, vpravo, do bloku)
radkovani

Cislovani, odrazky

zmenseni a zvétSeni odsazeni textu na levé strané
ohraniceni

zvyraznéni textu (= zména barvy pozadi)

barva textu

horni a dolni index

MNapovéda

Madpis 1

Styly

= | = = 7] T || asBbcede AsBbceDe AaBbC( AaBbCcl

Madpis 2

Aab

MNazew

w

-

=

SO Najit ~
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Format pisma

- V4
e dialog pro format textu | eemo 7 x
Pismo  Upfesnit
I
:Fe-S-t-e’d‘El-El—t-e*t Pismao: Fez pisma: Welikost:
=Zakladni text Ohbyiejné
Festovactioxt L g
Kurziva
Adobe Arabic Tucne )
s text sdobe Caslon Pro Tuéne Kurziva
TEStovaC| Adobe Caslon Pro Bold b
. Barva pisma: styl podtrient: Barva podtréent:
TEStO“JElCI text Automaticka ~ | | [Zddné) w Automaticka
Styl
TESTOVACI TEXT [] preskrtnuté [ Kapitalky
Dvajité preikrtnuté []viechna velks
-
TESTOVACI TEXT | Qeminee D sione
[] Dolni index
Mahled
Z -"I | | i | |
Toto je plsmo mativu textu, Aktualni motiv dokumentu definuje, které pismo bude pouZito,
Mastavit jako wichozi Textove efekty... Storno




Format odstavce

e oznaceni formatovaného odstavce — zakladni odstavec

e Domdi» Odstavec

Mepfidavat mezeru mezi odstavee se stejngm stylem

Nahled

Odstavec
Qdsazenia mezery  Tok textu
Obecné
Zarovnant: Do bloku w
Urover osnovy: | Zakladnitext |~ Ve vychozim nastaveni sbaleno
Odsazeni
2 Vievo: Oem 5 Spedalni:
Vpravo: Dem 5 Prvni Fadek
[ Zreadlové odsazeni
Mezery
Pied: Ob. = Radkovani: 4
3 Za Ob. = Jednoduché

5

O kolik:

1,00em |2

Vyika:

Tabulatory...

Mastavit jako wichozi

Zrudit

— odsazeni zleva i zprava 2cm
— mezera pred 12b, za 18b

— fadkovani 1,5

— odsazeni o 1cm

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiseing elit. Vivaras endsmod malesuadas felis, sit
atnet phatetra odio fringilla sit amet. Alicgaam sollicitudin venenstis pharetra. Etiam nec lacus
niec lihetro hibendum mollis eu sit amet lihero. Proih ac felis fisas, =it amet coteeallis welit. Inoa
justo tellus, Mulla congae, tugpis e venetatis lobortis, metos rd avctor lbero, non dicham nisi
nislnec nisi. Tt id walpuatae justo. Phasellus e gravida ol

Dionee non sceletisgque odio. Maecenas ut sem eget ored dicham ornare

ity vitae nibh. Chais a lovesm wel orel sagittis dapibus nionfee visus. Cras

ar thassa leo, tiec malesnada utha, Donec maaris nibby, wolistate et

mutrm wel dignissim at risus. Aenesn dictom odio wiverra emnim

elementm aactor. Morbd eu lgula non wuena imperdiet lacinda. Cras

cotditmentim pharetra mathis. Mulla aurna elit.

Lorem ipsum dolor sit amet, cotis ectetur adipiscing elit. Fusce id mauris leo, Sed tellus massa,
itperdiet ot ulameorper dictum, tempus ac aague. Integer wel lectus witae massa lacinda
imperdiet vitae non lectus. Invenenatis ultricies imperdiet. Phasellus tincidunt tempor dud nec
eleifend. Donec vestibulum elementum ums, a condimertum cquaty dighizsim vel.

Diiz pellentesque posuere tortor id pulvinar. Suspendizse potenti. Mulla placerat lgula
pretiuh umia ornare iaculiz, Sed et arcu at fowe imperdiet egestas. Vestibubun arnte fpmum
pritnis i Faueibus orcl lectus et ultrices posuere oubilia Curae; Mullam ornare tisus diam,
Cuisgue vel diatn est. Intristicque molestie s,

Aetean e ante, mattis nec hendrerit sed, digndssith sed dolor. Praesent eros lorem,
sollicitudin et alicuiet wel, tempus sit amet angue. Sed angoe sem, sollicitudin wel pretivan id,
sagittis 1wt ma. Suspendisse varius nibh eget punss sollicitudin venenatis. Proin roane puons,
cotrralliz ut placerat nec, molestie non lacs.



Styly

formatovani textu rucne
— jednoduché x Spatné modifikovatelné

styl = urceni formatu

— pismo, barva, velikost, odsazeni, Cislovani, rez, ...

moznost opakovaneho pouziti
prednastavené + moznost viastnich Uprav
prace se styly




Obrazek

vysvetluje, doplnuje, zdobi, ...
vhodna volba
dostatecna kvalita
zarovnani x obtékani textu
— doleva — nahote a dole

- dopravva — rovnobézné —
— na stred s textem

— obdélnik

— tésné
— za textem
— pred textem

doporuceny format

— rovnobézné s textem na samostatné
radce (enter pred a za obrazkem)

— zarovnani na stred

Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elit. Fusce pharetra ipsam sit amet fortor
semper sollicitudin, Cum socils natoque penatibus et magms dis parbadent mortes, nascetur

1 Ipsu

1dj 5. Maecenas commoado, ipsam non anctor lacinia, est lorem molestie nisl, terpaor
vohtpat felis puras at rane, Proin sodales lacus ac leo bibendwn eget imperdiet dui lacinia,
Aliquam erat volitpat. Aliquam non arte aague. Duis placerat odio vitae purms varms ut
sollicitudin lectus condimentom. Mascenas non arcu et risus bibendum lacinia in eget malla.
Suspendisse non orel ipsamy, vitae consectetur erat. Prom terpor emim sem, a acommsan aron,

1 Ipsw )

Mulla tortor mane, tempus eget vohitpat vitae, feugiat non bbero, Cun sociis
natoque penatibus et magmis dis parturient mortes, nascetor ndienlus mus. Ham m varms
nms. Ut tincidunt ultrices manris in imperdiet. Thais porttior lhero vel odio pharetra nec
lobortis mane porta. Alignam consequat wmalla ut nisl pharetra sodales. In faneibus, poms non
termpor porta, tarpis nu bistique risus, rutpam condimenton nbh horpds non psto. Vestbalom

malesnada facilisis pharetra.

i _[ SHl Y Sed wma mawds, lobortis eget elemerum viverra, suscipit aliquet massa.
p Maaris nut  dapibus prarus, Donee aconnsan dapibus

convallis. Tt posuere n sollicibiding lechis st amet
egestas.  Donee  at 1 placerat msi TH mollis actor
magna a eledeil® ittis massa a i IpSiﬂ arm convallis farmentam.

Chais que ullatmecrper tined an potta, Curabibar hictas mehis in
mi lobortis molestie. Donee abbendam metus. Mamis thonms emim a est
consequat pretium. Curabitur laoreet eleifend b, Vivanms eget urma vitae enim pharetra
varns eget sit amet mbh, Sed dolor erat, laorest lacinia mbmn sed, romave o enim, Cras
lhero est, facilisis m acoumsan nec, scelerisque pharetra aren. Maecena: o sit amet
scelerisque ante. Aliguam gravida, quam quis mattis semper, massa nu.ns! I S;‘”h 113, nec
pharetra quam velit vel metus. Dionec malla lorem, sagittis iamlis lanreet ‘p 1 1am sed
lamis, Mascenas elemnenhum tempor welit, eu dapibus D nec,

i Ipsm Cum socils natoque penatibus et magmis dis parburent morntes, nascetur
rdimbs nms. Quisque ultrices gquamn sed tupis bibendum tempor

Pellentesque tristique velit id lectus fermenton condismenhon, Vestibabun in

eros vel wna comsectetur suscipit. Mozhi fauctbus, elit eget tmeidunt aliguam,

metus mbh dignissim welit, eu lobortis neque ipsum a elit. Nam mattis ague vitae doi
ultricies vestibulum dapibus est sagittis. % Thabitant morhi tristique senectus et
nehys et malemiada fames ac borpls egestas.ﬁ*m tar ipaom vel mehis semmper dignissim,
Fisce mollis enim nec libero egestas pellentesque. Marm ut diam ac neque 1aculis sodales at et
mais. Westhhubim a tells nisi. Donec ultncies, lectus eget feugiat anctor, amte mamis
imperdiet eros, aliguam malesuada lechis erat id musto. Etiam mne pans, laorest in gravida




Obrazky — MS Word

e ViloZeni» Obrazek
— karta pro praci s obrazky
— moznost rliznych nastaveni — karta Format obrazku
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Tabulky

strukturované informace

pojmy
— hlavicka, sloupec, radek, bunka

moznosti formatu

pismo
barva pozadi bunky
ohraniceni

e typ (zadna, plna, prerusovana, dvoijita, ...)

e sila

e barva
zarovnani

e tabulky x bunék

100 g potraviny kCal ET |
Cuber 385 1605
MlEEna Eokolada 535 2235
Hotka fokolada 530 2220
Cokolada na vafeni 515 1575 |
Laskonka 40 380
Eremrole 230 F70 w

100 g potraviny

100 g patraviny ACal KJ
Cukr 385 1605
MLd&ndg fokoldda 935 2235
Horkd fokaldda 530 2220
Cokoldda na vafeni | 215 1975
Laskonka a0 380
Kremrole 230 70

Cukr 285 1605
MlEEna Eokolada 535 2235
Hoflé tokolada 530 2220
Cokolada na vateni 515 1975
Laskonka g0 380
Eremrole 230 a7n
100 g potraviny kCal KJ
Cukr 285 1605
Idleéna cokolada 535 2235
Hoflca tokolada 530 2220
Cokolida na vareni 515 1975
Laskonka a0 380
Eremrole 230 a0




Netypické tabulky

e zmena velikosti (fadky, sloupce, bunky)

e moznosti slucovani a rozdélovani bunek
— zakrytim nékterych hran
— smazanim (pridanim) hran




Tabulky — vlozeni a navrh

Automatické ukladanf ) ¥  Dokument]l - Word O Hiedat (Ali+E) Jana Varnuskova IV
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Tabulka 4 = 4 trace Znovu pouZit soubory Multimédia Komentar Zahlavi a zapati Text
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i DDDDDDDDDD Radek zahlavi Prvnisloupec | | oeeEm | moose ommos & - _—
h DDDDDDDDDD [] Radek souhrnii Dposledn,'sloupec SEEEE D irovant Styly Ohamzenil Naurht

- Pruhavané fadky [| Pruhované sloupce ~ ohraniéeni ~ z Barva pera

_____ L I — whp —m

_ @ = ohranifeni’

- Vlozit tabulku... .
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Rozlozeni tabulky
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Tabulky v MS Word

100 g potraviny LiCal EI
Cukr 385 1605
IMlezna tololada 5235 2235
Hoflka tokolada 230 2220
Cokolada na vafent 215 1975
Laskonka a0 280
Eremrole 230 70
100 g potraviny liCal EI
Cukr 385 1605
IMleEna tololada 235 2235
Hoflca tololada 530 2220
Cokolada na vafeni 215 1975
Laskonlka an 280
Eremrole 230 a0
100 g potraviny leiZal EJ
Cukr ) 1605
IMleEna tokolada 235 2235
Hoflca tokolada 230 2220
Cokolada na vatent 215 1975
Laskonka a0 280
Eremrole 230 70

100 g potraviny kCal KJ
Cukr 385 1605
MléEna fokolada 535 2235
Hofla tololada 530 2220
Cokolada na vafeni 515 1975
Laskonka an 380
Eremrole 230 70
100 g potraviny kCal AJ
Culer 385 1605
MlEEna fokolada 935 2235
Hoflca tokolédda 530 2220
Colkolada na vafeni 215 1975
Laskonka a0 380
Eremrole 230 a7n
100 g potraviny LCal ET
Cuker 385 1605
Mleina tokolada 235 2235
Hofka tokolada 5230 2220
Coleolada na vafeni 515 1975
Laskonka a0 a0
Eremrole 230 70




Jina vyuziti tabulek a ohraniceni

e rozlozeni textu nebo obrazk(d do ,neviditelné tabulky"

Obr. 2: Itilie Obr. 3: Recko

1. Euro

Euro (symbol €, ménowy kéd ISC 4217 EUR) je ména eurozény a po americkém
dolary (5D druhy nejdiileFitéH reprezentant ve svitovém ménovém svstému. MEnova
politika eurozény je provadéna Evropskou centralni bankou we Frankfurty nad Mohanem

Eure je oficialnim platidlem v 16 z 27 stath Evropské unie (t8chto 16 statdl tvodi
eurozénu) a v Sesti dalfich zemich mimo ET

2. Historie eura

<k

Obr. 3: Recko Obr. 4: Slovensko

ohraniceni — graficky prvek (nadpisy, zahlavi, zapati, ...)

KIV/ZIHE — cvd Ing. Janma Hejkoved, FhD, 2010

Euro plati jako kreditni penize od 1. ledna 1999 a 1. ledna 2002 bylo zavedens jako
hotovestnl penize, a tak nahradile dfive platné mény poufivané v pfislufngch statech
surozény.

Euro swého historicky nejsilngjEihe kurzu (1, 5990 amerického delaru za euro)
doséhlo na devizowdm trbu 15 fervence 2008 swil nejwiétd propad pak zaznamenalo 26
Fijna 2000 (pfi kurzu 0,8252 USD za euro). Primérny kurz v obdobi od zavedeni sura 1.

Cviceni 4:
Hlavnim dkolem tohoto cvifen! je naufit se praci s tabullkami, wkladan! popiskd a kfiZovich

odkazil a 0swojit 51 poufivani stylfi. Postupujte podle nasledwicich bodfl
Fozn: postup je vysvitlovan na M3 Word 2003, V ostatnich verzich se mide rozloZend ovlddacich prvkd nebo
vzhled dialogh lifit, postup pHpravy dokumentu bude ale velmi podabry.




Grafy

grafické znazornéni Ciselnych hodnot, vztahd, struktury, ...
rlizné typy

— volba podle typu dat

— sloupcovy, spojnicovy, bodovy, vysecovy, ...
tabulka hodnot

— existujici v dokumentu

— novy graf + zadané hodnoty do datového listu

propojeni MS Word a MS Excel




Grafy v MS Word

e Vlozeni» Graf
— vybeér typu grafu
— zadani dat
— graficka uprava grafu

Graf v aplikaci Microsoft Word

A B | D | E | F |
1 kCal KJ
2 |cukr 385 1605
3 |mlécna tokolada 535 2235
4 |hofka cokolada 530 2220
5 |Eokolada na vareni 515 1975
& |laskonka 90 380
7 |kremrole 230 970
8 |
0 H
10
11_
12
[«

[»]

A 4

Vlofit graf

Wiechny grafy

FIEsFORAEREwN IMeREEDOY

T x

= [t 0 o 3 0

Spojnicovy

Skupinovy sloupcavy

Vyjsecovy [T——

Pruhowy
Plogny

XY bodovy
Mapa

Burzovni

Povrchowy
Paprskovy

Stromova mapa
Vicevrstvy prstencovy
Histogram

Krabicovy graf
Vodopadovy
Trychtyfowy

Kombinovany

Automatické ukl Jana Varnuskové

Dokumentl - Word
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Nastroje grafu

e Navrh — typ grafu, data, preddefinované styly
e Rozlozeni — nazev grafu, osy, popisy, legenda, ...
e Format — graficka Uprava

Nazev grafu

2500
2000
1500 o o 0
Energie obsaZena v potravinach
1000
mkCal mKl + Prvky grafu
500 o O Q W Osy
—_— \ 2235 2220 T Nénwy os
0 1975 ¥ Nézev grafu
cukr miééna Eokoldda hofkd Eokolada  Eokolddana laskm 1605 I Paopisky dat
vafeni S S (] Tabulka dat
PR —— 0 o [l Chybové dsetky
570 [T Mfizka
¥ Legenda
535 530 515 O i
385 280 | Spajnice trendu
230
S0
cukr miécnd cokoldda hofka fokolada tokolddana laskonka kremrole
vafeni

o O O




Titulky

pro obrazky, tabulky, grafy

Tub. 1: Knlorickd tabulka cuikrovinek

strucny popis objektu (,samonosny") 100 g potraviny
A 1 Cukr 385 1605
VhOdne Odsazenl Milécna cokolada 535 2235
Cislovani Hoiké ¢okolada 530 2220
o, Cokolada na vareni | 515 1975
— od zacatku do konce (1, 2, ) Laskonka 90 380
— podle kapitol (1.1, 1.2, ..., 2.1, ...) Kremrole 230|970

obrazek a graf

— titulek pod objektem

— Obr., Obrazek, Fig., Figure

— arabskeé cislovani (1, 2, ...)
tabulka

— titulek nad tabulkou

— Tab., Tabulka, Table

— nékdy fimskeé Cislovani (I, II, ...)

Obr. 1: Zdpad shince




Titulky - format

optické odliSeni od okolniho textu
— napr:
e font stejny jako text odstavci
velikost 10
kurziva
e zarovnani na stred (dlouhé — do bloku)
e zUzené okraje

obrazky vedle sebe
— kazdy svdj titulek — do tabulky
— 1 spolecny titulek
e obrazky do tabulky + obrazkovy titulek k tabulce
e obrazky vedle sebe + titulek tomu nejvice vpravo




Reference

odkazuje z textu na objekt
umisténi — nejdrive reference v textu, pak objekt
co nejblize citovanému mistu x prazdné pllky stranek

— Uprava velikosti obrazku

— presun obrazku na dalsi stranku T it nabidiac
v textu nezvyraznovat

pouzivat automatickeé titulky i reference

|_ﬂ'|f| MoZznosti vioZeni:

— pri vlozeni/smazani se automaticky precisluje i
— aktualizaci Ize vynutit (3 Aktualizovat pole
 oznaceni celého dokumentu (CTRL+A) Upravit pole.
e kliknuti pravym tlacitkem do dokumentu A Bfepnout zobrazent polf
Pizmo...

o volba Aktualizovat pole

=% Odstavec..




Hledat v nabidkach

Titulky a reference v MS Word -

F‘El MoZnosti vioZeni: —

o titulky

— oznacit objekt + Reference » Viozit titulek
— kliknuti na objekt pravym tlaCitkem mysi + Vlozit titulek

e reference

— WloZeni (nebo Reference) » Krizovy odkaz

Titulek ? >
Titulek:
Obrazek 1f |
MozZnosti
Q Popisek: | Obrazek
Umisténi: | pod vybranym objektem w

[ ] vyjmaout z titulku popisek

Novy popisek... Odstranit popisek

Automaticky titulek... Zrugit

Cizlovani...

i

@l Zménit obrazek >
[=)] >
G, N
= >
@y Odkaz >

UloZit jako obréazek...

C

Obrazek 1: Zapad slunce nad jezerem

el Viogit titulek...
Fas Zalamovat text > E
F2l Zobrazit alternativni text...
E Velikost a umistént...
Format obrazku...
Krizovy odkaz Y £
Typ odkazu: VioZit odkaz na:
Obrazek g v
Hypertextovi odkaz Slova nahore/dole
Oddélovacde Cislic
Pro titulek:

Cbrazek 1: Vzor formatu prvni tabulk
Obrazek 2: Vzor druhé tabulky i
Obrazek 3: VyuZiti tabulky pro vioZeni obrazkud

Obrazek 4 wivoreni nového stylu titulek”

Zrukit




Zahlavi a zapati stranky

e obsahuje

— libovolny text

— grafické prvky

— automaticky text (Cisla stran, nazev kapitoly, ...)
e treba zvazit vysledny format dokumentu

— jednostranny tisk

— oboustranny tisk (napr. Cisla stranek na vnéjsich okrajich)
e Cislovani

— format (1, -1-,1i, ...)

— pocatecni hodnota

— cislovani po oddilech

— zahrnuti Cisla kapitoly




Zahlavi a zapati v MS Word

Automatické

Soubor

Zahlavi Zapatl

o

cFoo 8 030 10

g
:
:
:

R

Strénka3z 3

Domil

Viozenr

— » Zahlavi
— » Zapati

ukladéni

o4 = UloZena: tento poéftad ™~

Automatické ukladani (§ = ol = UloZeno: tento poditad ™

2 Hiedat (Alt+E)

5 lion, Graf
Strénky | Tabulka Obra‘zkyg v i
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S Obréizek 4

Literatura

RECH

- pridejte do zdroj libovalnou knih

Hledat (Alt+E) Jana Varnuskova |V

Cislo
stranky ~

Zahlavi a zpati

Potet slov: 541

VioZeni

ol B =

Kresleni

Navrh RozloZeni

El i bd

Datum Informaceo Rychlé Obrizky Online
afas dokumentu~ Eastiv obrazky

o

Ceétina

WloZit
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Reference
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Konkrétni priklady

o font stejny jako text, pripadné kurziva

EIVIZIHE — ovd g Jana Hijlovd, FhoD, 2010

Cviceni 4:
Hlawnim dkolem tohoto cwieni je naudit se praci s tabullkami, vkladani popiskd a kfiZovych

7 ’
e 74 h IaV| odkazil a osveoilt si poudivani styld. Postupuite podle nisleduiicich bodh:
Fom: postup je vyavitlovin na M3 Word 2003, ¥ ostatnich verzich e mife rozlofeni ovlidacich prvldi nebo
vzhled dialogi lifit, postup plipravy dokumentu bude ale velmd podobgy.

— Zadné
— text + linka zdola
e pevny text (viz zadani cviceni)
» automaticky text (nazev aktualni kapitoly)
o zapati
— Cislo stranky zarovnané na stred
— Cislo stranky u vné&jsiho okraje, linka shora




Poznamky pod carou

e vysvétiuje v textu
e vytvoreni

7

kurzor na misto, kde ma byt poznamka

Reference » Vlozit poznamku pod carou

dopsat text poznamky

automatické cCislovani a presun na vhodnou stranku

sed sollicitudin ullamcorper erat, vitae dapibus nisl dictum wel Proin ornare lacus et
urna auctor rhoncus. Sed malesuada sapien at nisl facilisis lacinia witae non tellus. Vivamus
consectetur, enttn nec tincidunt fristique, i neque feugiat quam, a lacinia arcu est ut erat
Fusce nulla diam, varius witae venenatis! porttitor, dapibus at msto.

Aliquam wel sodales libero. Vivamus interdum nisl ut risus adipiscing velutpat
Aliquam in libero welit Proin semper tortor eu magna scelerisque sit amet conwallis nibh
malesuada Curabitur westtbulum diam eu sapien scelerisque feugiat Curabitur wel purus in
felis ultricies blandit. Phasellus quam nizl, luctus in sagittis id, ultricies consectetur nibh
Pellentesque lectus ante, wehicula non sellicitudin sed, blandit ut felis.?

! Vivamus interdum nisl ut risus
* Vivamus interdum nisl ut risus adipiscing




Vicesloupcova sazba

az dosud — vSe v 1 sloupci — klasicky tex
Rozlozeni'» Sloupce

Soubor

0 Iy B

Domi

VloZeni

Kresleni

= Koncev
-

Okraje Orientace Velikost Sloupce| _
- = = = b Déleni slov ~
Vzhlec

12

21

Jeden

Tri

Vievo

Vpravo

Daléi sloupce...

obrazky
do sloupce

MNavrt

Cislovan( fadkd ~

Pocdet sloupcd:

Sloupce

Sloupce

.

Jeden
2 =
Sifka sloupcd a mezer
Sifka:

7.38 cm =

Sloupec £

7,38 cm -
-
L
Sloupce stejné Siroké
PouZit na: | na cely dokument W

Mezery:

1,25 cm

4|k

(e

Vievo
[] cara me
Mahled

Vpravo

Zi

Zacit no

vy sloup

Fruiit

Lowm jpmum dobor sit amet,
consectetwr  adipiscmg  elit  Vivanws
euismod maksuada felis, sit amet pharetza
odio fingilla st smat. Aligsam solliciudin
wverenatis pharetra Ftism nec lacus nec

venenatis bbatis, metas i anctoy Lhem,
now dietum misi visl mee misi Ut i
vulputdte justo. Phasellus eu gravida orci.
Doree nom scelevisque odin. Mastenas nt
sem sget crci cmare in vitas rbh.
Druis 2 Joram vel ceni sagittis dapibus non
mec rims Crss x mass lo, e
malesuads wma  Donse manrss mbh,
ulputste et ytwum vel, diguissin at risas
henean distm odb vivema enim
elemantum auctor, Moibi eu ligula zon
wma irpediet lacinia. Cras condinerhom
pharstra mattis. Nulla auma elit

Lowm ipmm  dobor st amet,
consestetur adipiscing elit. Fusce id manis
Ieo. Sed tellis massa, buperfit ut
llamcorper dictum, tampus a2 aigee.
Integer vel lechs vitae massa laimia
imperdist vitas ron lectus. In venenstis
ultricies imperdiet. Pluselios ticidunt
tempor dhui nec eleifind. Donee vestibuhim
lementum uma, & condimentum quam
dignissim, vel. Duis pellertesque posuere
tontor 34 pulvinar Suspendisse poterti
Fulla placesat ligula prebmm uma omars
iamlis. Sed ot arn at mme inpendiet
egestas. Vestimbom ate paum primis in
fauchus orei huetus ot ulrices posuere
cvbilia Cura; Hullam omare visus diam.
Quisque vel diam est. In tristigne molestis
pums

hemean mme e s nmec
henderit sed, dignissim sed dolor. Praesert
eros lorem, sollciudin et aliquet vel
tempus st amet angme. Sed amgue sem,
sollicitudin vel pretium id, ssgittis ut nma.
Suspendisse vais mhh egel pus
sallisiudin venenatis. From mmne pums,
corvallis ut placerst mec, molsstie non
lams. Flaselhs vel ofio mwlls orei

smmsan vivena, Tt distum, lectus ut
gravida venenatis, risws ko huctus loran,
vel laweel muwis sapien m odio. In
tincidurt sapkn ac massa scslerisque
comsequat id in lacus. Vivamus nec mefus
i odio lohotis mimm & me telhs
Aliquam egastas st nec diam elifind en
verenatis Jacus comvallis. Phasslhs fpsum
rimus, phatetra in pretiom sed, sagittis il
telhes. Mamis atmumisan comsequat neque
ut rhorous, Sed lorems dui, bbendum
comsectenr phaetra quis, vivena i est. Ut
swcipit Lorest ko, a daplus massa
ultricies sit amet, In condimentum arte ut
faculis vitze sodales et congne
Cras mme mi mollis quis aliquet vel,
tingidut en A Sed vehimila, telis at
tempus pulvinay, quam tupis sollisidin
arat, eget fingilla massa dui bbatis uma.
Sed ut tempor mi Sed pelledtesque
commodo sapisn elemenhm tarprs.
Pioi i angue, sollicitudin id blandit
&, muattis om riss. Donee yanris menss,
semper af tristique a2, vestiubim vivens
nibh. Ut zee reque egst rivs owsus
ultrices quis quis sapien. Class aptert tasiti

asta eget turpis aligaam tiveidnt. Aerean
ut petivn ews. Prom grarida
foror, vtae mbmm am vl ot
Maris eget quem diam. Cum saciis
natoque penatbus o magnis dis parturient
memtes, nascetur ridimbis s, Demas est
lams, solliciudin id bibendmm vitas
malemaa vel lams

Vivanms auctor mollis egestas
Aliquam id lacinia eros. Prassent
tempoy inperdiet. Prasent curs eni a0
nid i qis ewiomod mi Buga
Vivanms  mollis etus. Nam

vemintis medemads mslemats, Fusce

— velké pres celou Sirku

Lotern psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamns enismod malesnada
falis, sit amst pharetra odic fringilla sit amet. Aliquarm sollicitudin venenatis pharstra. Etian
e Jaus 2ee b bibendun mollis e sit amet Thex. Proin ac felis risus, it amet comvallis
velit In a fusto telbss. Hulla comgue, fuspis en venevatis lobantis, metus i anctoy Hhetn, non
dichom nisi nisl mec nisi, Ut id vulputate justo. Phaselbis o gravida ceei. Domec nom
scelerisque odio. Maecenas ut semeget crei dictum omare in vitae nibh. Duis 2 Jorem vel oeci
sagittis dapibus non nee viss. Cras 3 massa o, nec malemada wma. Demee manris nibhy
ulputate et nmm el dignissim 4 zisus, Aevean dicbum odio viven srim slamertu

tor, Mo 1 et Jacinia, Cras Hullaa
uma el

Lo ipsum dolor sit amet, consactetur adipiscing slit, Fusce id mauis leo. Sed tellis
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