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Historie pisma

e VYyVOj pisma
— predchldci pisma: zarezy, uzly, kliny, jeskynni malby, piktogramy
— klinové pismo, hieroglyfy
— slabicna (sylabicka) pisma
— hlaskové (abecedni) pismo — Féni¢ané, Rekové, Rimané — latinka
e prepisovani v klasterech — goticka pisma
e renesance — vynalez knihtisku, standardizace pisma

e plvod - latinka, azbuka, fecké pismo, arabské, ... & ﬁ;ﬂf}
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Pismo — zakladni pojmy

pismo = systém zaznamu jazyka
typografické pismo = vizualni navrh
font = konkrétni digitalni soubor

— kompletni sada znak{ abecedy jedné velikosti a jednotného stylu,
obsahuje popisy tvarli vSech znakd

— ??? narodni znaky

funkce pisma
— zaznam a zprostredkovani informace
— esteticka/expresivni

typografie = obor zabyvaijici se praci s pismem (uméni, remeslo)




Citelnost pisma

ovlivnéna fadou faktor{
vlastnosti pisma i jeho pouzitim v textu
cil — snadno a rychle srozumitelny text, ktery neunavuje oCi

tvar, jednoduchost pismen, odliSnost znakU

velikost pisma, stredni vyska pisma

patkovost

barva, kontrast

délka radku

mezery a rozestupy (mezi pismeny/slovy/radky/Castmi textu)
struktura a formatovani

vytvoreni vizualniho dojmu atmosféry




Velikost

text musi byt dostatecneé velky, aby se dal pohodIné Cist
rlizné mérné systémy (bod, point [pt], mm)

— 1b = 1,066pt = 0,376mm

— 10pt ~ 3,761mm, 12pt ~ 4,513mm, 20pt ~ 7,521mm
priklady pouziti v knihach:

— slovniky, jizdni rady - 5, 6, 7

— noviny, knihy malého formatu, casopisy - 7, 8

— Casopisy a rozsahla knizni dila - 9

— Knihy pro dospélé — 10, 11, 12

— détskeé knihy — 14, 16, knizky pro déti predskolniho veéku - 20, 24

— v dokumentu — text (10—12), nadpisy (14—-16)

priklad pouziti v prezentacich:

— nadpisy — 3240

— text — 24-32 (absolutni minimum 20)




Vzhled

barva textu x pozadi, kontrast eivetica Neue 25 Ulra Light

&itka taht elvetica Neue 35 Thin

— tenké (vlasové) / &iroké (heavy) Hlelvetica Neue 45 Light

tahy snizuji Citelnost Helvetica Neue 55 Roman
Helvetica Neue 65 Medium

tvar Helvetica Neue 75 Bold

~ Jednoduchost tvard Helvetica Neue 85 Heavy

— o0zdobné prvk .
oone p yo Helvetica Neue 95 Black
— odlisnost znaku (I, I, 1)

—

zvyrazneni
— rdzné rezy (bold, italica)
— tucné efektivni i na vétsi Cast textu
— kapitalky — ne pro cely odstavec




Druhy znakd

mala pismena (minuskule) abc
velka pismena (verzalky) ABC
.y 7 ABC
kapltalky (= velka pismena s vySkou malych) 0123456789
Cislice % L2
— verzalkové, minuskulni ABC ([131)
int nkcni znaménk ABC n
|n,erpu cni znaménka 012345678 eH& %@ $
zavorky Ly ?!
samostatné akcenty (L)

specialni znaky V%t & ~ 15 @
bilé znaky (mezera, nova radka, pevnha mezera, konec
stranky, tabulator)




Pismova osnova

soustava vodorovnych primek (dotaznic), ktera urcuje vyskové proporce

pisma

/3

ucari

.+ patka (serif)

hlavni tah
vedlejsi tah
stredni vyska pisma




Pismo zblizka 2

, akcentova linie - akcenty verzalek

horni dotaZnice — horni dotahy minusek
o ) , verzalkova dotaznice - horni dotahy vezalek

stfedni dotaznice - vyska minusek

Ucari — zakladna pismové osnovy

dolni dotaznice - délka spodnich dotah
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Tvar

e fada moznych parametr( a kategorii
e pismo (font) mlze byt:
— patkové x bezpatkové
— proporcionalni x neproporcionalni
— dalsi
e znakoveé fonty

SSHS) HML2H LB Yo (Winddings)

e ,psaci"

Vivaldi, ftarlow olid Utalic
e funny fonty

Curly MT, Fokerman, Snop ITE
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Rodiny pisma

soubor rliznych styld (fezd) pisma, které Thin
jsou odvozeny od jednoho zakladniho typu 7/ 114/
pisma a sdileji spoleCné kresebné vlastnosti . '~
Light
obsahuje zakladni pismo a jeho Light Italic
vyznacovaci verze Reg ular
ypickd rodi Regular Italic
picka rodina: .
— zakladni (normalni) pismo Med!um .
— kurziva (italic) Medium Italic
— tuéné pismo (bold) Bold
— tucnou kurzivu (bold italic) Bold Ita hC
Black

duktus = tloustka pismovych tah() Black Italic
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Rodiny pisma

Tloustka

vyhody:
— jednotny vzhled (konzistentni a sjednoceny vzhled)
— moznost vytvoreni vizualni hierarchie, strukturovani textu

— Citelnost a kontrast - zména tloustky (duktu) vytvari potrebny kontrast a
pomaha usporadat jednotlivé Casti textu

rlizné Sirka pisma (compressed/normal/condensed)
A

Compressed

Condensed

Standard
Expanded

Sifka



Times New Roman
Times New Roman Italic
Rodina pisma Helvetica ~ Times New Roman Bold
Rodina pisma Helvetica ~ Times New Roman Bold Italic
Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica

Rodina pisma Helvetica
Rodina pisma Helvetica

~ Rodina pisma Helvetica 13



Typy pisma (fontd)

patkové (serif)
— patka vede oko pri Cteni
— vhodné v tisténém textu

Times New Roman, Lucida Bright

bezpatkove (sans-serif) rodiny pisem
— pUsobi moderné;ji
— vhodné pouziti pri elektronickém cteni (monitor, projektor)

Arial, Verdana

proporcionalni

— rlznd / stejna Sitka jednotlivych znakd Arial
neproporcionalni

— rlizna / stejna &ivka jednotlivych znaké Courilier
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Porovnani

mlnlmum (Times New Roman)
MINIMUM (v

j_nj_mum (Courier New)

-i n-l mum (Lucida Console)
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Proporcionalni fonty

—

Patkové

Baskerville Old Face
Bookman Old Style
Calisto MT

Century

Garamont

[Imprint MT Shadow
Sylfaen

Times New Roman
Wide L.atin

Bezpatkové

Arial

Arial Narrow

Berlin Sans FB
Calibri

Century Gothic
Impact

Vrinda

Tahoma
Verdana
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Neproporcionalni fonty ,Psaci"

e patkova Dackadder TG
' N
Courier New Bradley Hand

e bezpatkova Brast Senipt THT

Lucida Console Fm@/e Serpt

Fuanch Seipt NI
Gigi
Lucida Handwriting

Vi
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Funny a znakové

Curlz MT Jokerman
Forte Chiller
ftarlow §olid Utalic Reavie
GOUDY STOUT Snop ITC

YDatura YYY7 Script Capitals

XU e X $F=xN\/ v (Bookshelf Symbol 7)
va| o Ea®—=#4+1@Q & (Webdings)
SSHMM M Vo Her&,oOmO€® (Wingdings)
BRFDR 2 >0DOADE®® (Wingdings 2)
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verzalkove x minuskulni Cislovky

Abq 123456789
~Abqg 123456789




Néekteré specialni znaky

e vSechny bézné pouzivané najdeme na Ceské nebo anglické
klavesnici

e pokud znak nenajdeme

— ALT+ciselna hodnota zadana na numerické klavesnici
(http://cs.wikipedia.org/wiki/ASCII - tabulka kodl - 1. sloupecek)

akcenty
° krouzek

A4

hacek

" Carka
" prehlaska

@ zavinac, at

$ dolar

& ampersand

\ zpétné lomitko

" apostrof

~ tilda

[1 hranaté zavorky
{} sloZzené zavorky

(64)

(36)

(38)

(92)

(96)
(126)
(91, 93)
(123,125)
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Kddovani (znakova sada)

e rlzné zplsoby koédovani znakd
— standard — kddové stranky (256 znakl)

— 0 — 31 fidici znaky, 32 — 127: ASCII (American Standard Code for Information
Interchange), zbytek — narodni znaky

— Unicode — az nékolik desitek tisic znakd
e ma vyznam u narodnich znakd v textové ulozenych souborech

& Lister - [D:\_vyukal_2011_12\ZIHB\prednasky\0

Soubor  Upravit  MoZnosti  MapovEda

e pouzivané kodovani

— Windows-1250 Z1utouéki kifi Gpsl dibelské ddy.
(velikost souboru: 32B)

— UTF 8 B Lister - [D:\_vyukal_2011_12\ZIHB\prednasky\03tkodova
( velikost souboru: 445) Soubor  Upravit MoZnosti  Mapoveda

— ISO-8859-2 [“1ulAouiTkA™ kL2(M Aspfi:1 AZA~belskAR Akdy.

(velikost souboru: 32B)

& | ister - [D:}_vyukal_2011_12\ZIHB\prednasky\03ko
Soubor  Upravit  MoZnosti  MNapowéda
Bluxoucky kai dapél dabelské ddy.
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mezera —— 2xSP
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Windows-1250
x0 x1 x2 x3|x4 x5 x6 x7 x8 x9 xA xB xC xD xE xF & | ister - [D:X_wyukal 2011 _1 2V IHB\prednasky\V0 3ko

0x Soubor  Uprawit  MoZnosti Mapowéda

Ridici znaky Blu»ouéky kif dpdl ddbelské ddy. —
1x @ (<]
2x | SP | ! #|% % & C[y]" [+ - / ISO/IEC 8859-2:1999
3x 0 1]12(3[4]5)/6]7)|8]9]: <|=[>]7? x0 x1 x2 x3 x4 x5 x6|x7 x8 x9 xA xB xC xD xE|xF
4 @ |[A|B|C|D E F G H|I|[J|K|[L[M[N O o
sx| P |a|R|s|T|ulviwlx|v|z|p[v|1[*]|_| [44 Ridici znaky
6x | a/b|jc|d e|flg|lh|i|]jJ|k|l|m|n| o ax|sP |1 | " [#|slw|a|l [ (|y||+]|,]|- /
x| pjajris|tjujviwix|ylz[{|[I|}|~[&K |3y| o [1|2|3]a|5|6|7|8]9 <l=>|2
3"’@.’.”---**.%°S‘STZ":’ 4x @ |A|B c/DE|F|G/H|I1|J|/K|L|/M N|O
9"- I —.”"' S[2|s[t]212]| [sxtedQlr|s|Tlulviw[x|y|z|l[|\v|1]|~]_
Ax|NBSRE| “ | (b= A 8T OS5 |« [SHI® | Z 6x|  |a b c\a“e-\f\g h|i|j|k|l minfo
= = ! T -] jafs ||t e 7x p lqflr s t ulv | w|x §y\2~~.{_\| } |~
Cx A|lA|A|A|L|Clc|ClE|E|E|E|I|T D] [gy *1—
Dx| B [N[N[6[6 6 & x|R|U|U|U|U|Y|T B| g Nevyuzivano
Bx a | |1 F1s| |, |8|s|t]| 2 Z |z
ex R [AlAlA AL ¢|clelelelelelili]p
. EEEEE— ~~-._.Dx D ININ/O|O|O|O|xRIU/U|U|U|Y TI|n
Soubor  Upravitk  MoZnosti  Mapovéda Fe=t_
Zlutouk] kif dpél dibelské ddy. Ex f|jaja a &a |l |¢c|¢c|c e|e & € i|i|d
() ()




Priprava textu

pravidla pravopisu

— zavisi i na pouzitém jazyce (napr. déleni slov)
typograficka pravidla (typografie = umeélecko-technicky obor, ktery
se zabyva pismem)

— zlepsSeni Citelnosti

— neéktera pravidla presla do pravopisu

— doporuceni (kdyz vim, co délam, mohu je porusit)
rlizna sazba

— text (doplnény obrazky)

— tabulky, matematické vzorce

— slovnik, notovy zapis, ...

ucel dokumentu — tistény x elektronicky

lorem ipsum (http://www.lorem-ipsum.cz/)
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Lorem

ipsum
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sit amet, consecte-
tur adipiscing elit.
Nullam bibendum
sem dolor, imperdiet

aliquet orci ultrici

S
@]
©
£
-
&
£
o
3

~
‘.

25

IR
i ___*_._

I

iltis HHI
.»-...-—m”g“-u
-.—— .mm_n—

i
~..._~—_..—~




Mezery v textu

mezery mezi pismeny a slovy i;
— prilis malé/velké narusuji rytmus cCteni ffi
— ligatura (slitek) — pro specialni sekvence znakd Il

délka radku ]

— dlouhé radky stézuji oku navrat na zacatek dalsi radky

— text 50-75 znakd, mobil 30-40
radkovani
— aby se radky neslévaly
— doporucené 120 % - 150 % velikosti pisma

prostor mezi odstavci, nadpisy
zarovnani

fi
It
I
f

]
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Sazba a kompozice

odstavec = zakladni blok textu
— obsahové vyjadruje ucelenou myslenku
— déeleni textu na odstavce — autor
— graficky je oddélen od ostatnich odstavcli
» nedéla se mezi nadpisem a 1. odstavcem
e odsazeni 1. radku (konec odstavce by nemél koncit Uplné na konci
radky)
e mezera mezi odstavci
nadpis
— vystizny, ne prilis dlouhy
— moznost vyuzit Cislovani (odrazky)
e Viceurovnove Cislovani 1.2.1
— vyrazné€jsi sazba (optické oddéleni, zvyraznéni)
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Zarovnani textu

e dosazeni — zmeény mezer mezi slovy (prip. pismeny)
e moznosti:
— na prapor — levy, pravy
— na osu (napr. na stred)
e 0sa nemusi byt uprostred
— do bloku (? zarovnani posledniho radku) — ,soft return®
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Déleni textu na konci radky

mezi slovy
— nedélime po jednopismenné predlozce
(pevna mezera ... CTRL+SHIFT+mezera)
— nedélime v datu, Cislu, hodnota+jednotka, titul+jméno

deleni slov — podle gramatiky prislusSného jazyka
— na hranici jazykovych jednotek (predpona, kmen, pripona)
— podle slabik (nedélit v dvojhlasce)
— déleni pomlcky (bude- / -li)
— na konci i na zacatku radky alespon 3 znaky
— nejvySe 3 déleni po sobé
— nedélime pri moznosti vzniku jiného vyznamu
e knihovna, nadrzka, sekunda, ...

— automatické déleni slov

29



Sazba interpunkce (., : :, ")

e mezera za znakem, ne pred znakem
Pdjdes dneska ven? Ne, je moc horko.

o vyjimky:
— tecka (.)

e X mezera — kapitola (nadpis vyssi Urovné), soubor, www, 3 tecky
kapitola 1.2.5, input.txt, www.seznam.cz, '...”

» na konci véty jen 1 Wrobcem je firma Mut s.ro.
— Carka (,)
e X mezera — desetinné Cislo (15,6)
— dvojtecka (:)
e X mezera — vysledek zapasu (Zpas skoncil 2:8.)
— uvozovky (,,")
e sazba tésné k uvozovanému vyrazu (Zavolal: ,ahoj* a sel.)
o anglické ("obé nahore") x Ceské (,dole a nahore")

30
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Poml¢ka x spojovnik (- =)

spojovnik (-)
— spojeni vyrazu
— sazba bez mezer
cesko-anglicky slovnik, nebude-Ii prset
Plzen-mesto
n-tice (x 6ciferny, sesticiferny)

pomlcka (-)
— Ize pouzit misto Carky jako intepunkce
Takhle — a ne jinak — to funguje.

— nahrada predlozky nebo spojky (bez mezery)
V letech 2001-2005, trasa Plzeri—Praha

e kdyby vyslo deleni na konci radky — nahradit predlozkami
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Sazba dalSich znakl (°, %)

sazba mezery podle vyznamu
stupen (°)
— krouzek, nikoli o jako horni index

40 °C (= Ctyricet stupnl Celsia)

40° horko (= Ctyricetistupriové horko)

12° pivo (= dvanactistupnové pivo)

60 ° (= Sedesat stupn()

5015207 (= pét stupnd, patnact minut a dvacet vterin)

procento (%)
— 59 chyba (= pétiprocentni chyba)
— chyba 5 % (= chyba pét procent)
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Zavorky, Cisla, matematické operatory

zavorky

— (), pro vyslovnost [], v matematice i {} <>

— tésné k textu Dokumenty PS (Post Script) zde nepouZzivame.
Cisla

— v textu — slovné (dlouha cislem)
V hotelu bylo 369 hostd, ale jen dva méli cervenou bundu.

— oddéleni radd (pevna mezera) 1000000, 3141592 653
— spojeni Cisel a slov — bez mezery éciferny, formét A4

Operétory (+I ~r *I /I =)
— odsazeni mezerami na obou stranach 2+ 5=
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Zkratky

e nutné dodrzet psani zkratky (velka pismena, tecky apod.)
— tituly:

e Bc. Mgr. Ing. CSc. DrSc. doc. (Doc.) prof. (Prof) JUDr. RNDr. PaedDr.
PhDr.  Ph.D.

o http://www.pravidla.cz/tituly/
— dalsi Casté zkratky:
e ap. apod. napr. atd.
e p. pl. sl
& &p. PSC
fa (fy, fe fou) s.ro. a.s.
kg mm kHz GB
o CEDOK

e vizneni zkratka (psat bez tecky)
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Jak spravné psat napr. ...

hodiny

— Dobéhl v case 2:56,30.

—  Viak odjizdi' v 16.30 h.

—  Viak odjizdi v 16 h 30 min.

—  Viak odjizdi' v 16 hod. 30 min. (Ize pouZit: h, hod, min, h., hod., min.)
datum

— 1. dubna 2005
- 1. 4. 2005

ceny
— Spravneé: k&20- 20~ 20K¢
— Spatné 20-k¢ 20

35



Vyznacovani

barevné odliSeni — nevhodné, pokud chceme tisknout ¢b

prostrkani (zvetseni mezery mezi pismeny)
Chceme-linécozvyraznit vioZime mezi pismena mezeru.

— pouzivalo se napr. na psacich strojich
— spiS vytvarné vyuziti

odlisné pismo (font)
velka pismena (KAPITALKY)

rez
— kurziva — seSikmené pismo, slabsi tahy
— tucné pismo — vyraznéjsi
— podtrzené pismo — mozna zameéna s odkazem
Text mUdzZeme zvyraznit tfeba takto nebo takto, mlzeme i kombinovat.

??? slovo x cely odstavec

36



Typografické chyby

reky
— vznikaji pri zarovnani do bloku
— sazba do Uzkych sloupct
— dobre vidét — otoceni textu vzhlru nohama
— reSeni — Uprava Sirky, zména textu

vdova

Cerna  je Lharva“,
kterou oke vnima v
piipadé, ze z daného
sméru nepiichazi zadné
svetlo.Tento nedostatek
svétla miize byt dan jak

neexistenci zadného
zdroje, tak J tim, ze
prislusny material

svéetlo  wsech
namisto  ahy

pohlcuje
barev,
nékteréd barvy odrazel
Cerny 4 pigment miize
byt také tvoien smési
nékohka pigmenti, z
nichz kazdy pohleuje

— 1. radek odstavce jako posledni radek stranky nékteré barvy, Fimi v

massa suscipit bibendum. Phasellus dolor dui, egestas ac wiverra non, hibendum
vel tisus. Curabitur nec sem necue, vel posuere magna. Pellerdesque sed risus
tellus, nonwohatpat malla. In sollicitudin est lobortis len valputate nitnam.
Aenean scelerisque erat vel nune interdiam sit amet blandit ndbh thoncus.
Vestibulum sed augue manc, quis pellentesgae nisl. Etiam posuere elementim
mi quis pulvinar. Hulla mausis ante, tristicue quis suscipit vel, tempor ut mautis
M aatis quis arou Hgula, Maaris nalla orei, porttitorwel auctor i, laorest ac felis.

el N e sagiitis e UL tempor, negue el aliquam aliquam, metus ipsum vulputats

sirotek

— neuplny posledni radek odstavce jako
1. radek na nové strané

souhirnu  pohlecuje  tak
vellkkou ¢ast viditelmého
spektra, Ze se da oznaéit

\ 7a fernv  (wiz OWMYRK

\

tutpis egestas. Donee at leo ab tortor potta ouesus e vitae erd.

Acenean sceletisque erat vel mune interdum sit amet blandit nibh thoncus.
Westibuhum sed angue manc, quis pellentescpe nisl. Etiam posuere elementum
mi quis pulvinar, Nulla mauris ante, tristique quis suscipit vel, tempor ub mauris
Ilauris quis arcw ligula Masris nulla ored, porttitor el auctor iy, laoreet ac felis
Cuarahitur ntrum, nisl eget acsumsan sorvallis, lorem sapien imperdict telhis,
sed interdum nisi ante sit amet lectus. Duis adipiscing pretium pulvinar Ut sst
diam, consequat nec posusre id, cotrallis ac velit. Praesent suscipit sollicitudin
elit, et cursus velit lacinia et. Mune nisi ihero, gravidaut pulvinar a, viverra sit
amet mi.
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Obrazky, tabulky, grafy

rlzné moznosti sazby vzhledem k textu
v odborném textu vzdy:
— titulek — idedlné s automatickym znacenim poradi
— reference (krizovy odkaz) v textu pred vyskytem objektu

obrazek

— Obrazek, Obr. Figure, Fig.

— titulek pod obrazkem
tabulka

— Tabulka, Tab., Table

— titulek nad obrazkem
graf

— libovolné, konzistetne
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Specialni sazba textu

e vicesloupcova sazba

Pellentescque lectus ante, vehicula non sollicitudin sed, blandit ut felis.?

poznamka pod Carou

Lomw prum dobr sit e,

Thero bhendun mollis en sit amet hew
Prnin ac felis rins, si amet convallis velit
In 1 justo talkis. Hulla congus, tuspis =
verenatis bbatis, metus i anctor khem,
tuw wisi wis] mes misi Tt
vulputie justo, Phaselhis en gravida orci.
Dorec no seelexisque odio. Maerenas ut
sem eget arci dictum omaze in vitas nibk.
Druis 2 loveen. vel arei sagittis dapibus non.
rec rios. Cras s massa Do, me
malessads wma Demee mamis nibh,
ulpntste et s vel, dignissim 4 risys
Aevean detm odb viema  erim
elemertum auctor, Mozhi eu ligla ron
uma inperdiet laninia. Cras comdinrertun
pharetra attis. Fulla auma sl
Lomm fprum dobr sit amet,
comsartebur adipiscing elit Fusce il manis
Ten. Séd telhs massa, mpadizt
e dictam, tenpus a2 ague
Tetogen vel lochas “vine massa hevss
imperdist vitae ron lechss. In vensratis
ultricies impardiet. Plusellus tircidunt
oo df e leifd Do v
slomerfum ums, a condimenfum quam.
i ol D pollerrmis posiers
toror il pulvinar. Swpendisse poterti
Hulla placerat Ligala prethum nma omare
iamlis. Sed of anw at mumne imperdiet
egestas. Vesthubun e fpmom primtis in.

Quisque vel diam est. In ristique molsstie
s

Aemean mme ave matis mec
Tuencherit sed, dignissim sed dolor Prassert
eros lorem, solliciudin et aliuet vel,
tempus st amet angne. Sed angue sem,
sollizitudin vel pretim id, sagittis ut wma.
Suspendisse varus nbh et puus
sollisindin verenstis. Prom mme puns,
comvallis wt placerst nee, molestie ron
lams. Phasels vel odin mollis oxi

asmmsan vivers, Ut dichom, lecss ut
gravida vemenatis, rims leo Iuctus lorem,
vel laeest mawis sapien n odio In
tisidmt sapEn s massa scelerisqe
comsequat i in lacus. Vivams mac mabus
il ofin lohortis mtnmm a mec telhs
Alimuam egestas est nee diam cleifind e
verenatis Lacus canvallis, Phaselbs fpaum
sisus, phawtra in pretinn sed, sagittis id
telbns. Manis scoumsan consequat neqe
ut 2honows. Sed lorem dui bibendum
comsertetur pharetra quis, vivera id est. Ut
suscipit lorsst ko, 3 dapibus massa
ultzicies sit amet, In condimentue ate ut
magna iamlis vitas sodales ert comgue
Cras mmne i, mollis quis aliquet vel,
tincidmt en dmi. Sed vehimla, felbs at
temnpus plvinag, quam tinpis sollisiudin
e, eget Singilla massa dui Dhoatis uma.
Sed ut tempor mi Sed pellerfesqe
commods sapisn elems o tempus.

Puoi i angus, sollizitudin id blandi
e, matis ron xims. Demer menmris mehus,
setuper af tritiue as, vestibuhm viverra
nbh Ut nec meque eget e cwmis
ltrices quis quis sapien. Class aptert taziti

gravida fancibus Iowm, vel fengiat raris
comsequit af. Vivamus a diam rom orei
gavida sollishudin, Phaselhs interdun
Fasto eget tarpis aliquam tineidant. Aerean
ut petium ews. From alimam gravida
toron, vitae it aen volputde ut
Manris sget quam diam. Cum sociis

sollicitudin i bibendon vias,
malemada vellamus

Vivamus  anctoy mollis  egestas
Aliquars id larcinia eros. Prassert thancus
tempor inpexdiat, Prasent cursus exm 3¢
wisi b qus emismod mi feugiat
Vivamus mollis enim metos. Nam

verenatis makmada malemada. Fusce

Lozem ipaum dolor sit amet, consectstur adipising elit. Vivarms suismod malesada
il it sl plastss o ingl it st Alogams sllitlin vosensic ey, T
 facus rec bheio biherdmm seollis e sit amet Hoew. Proi ax felis s, sit amet asrallis
Vel In s e, Hollacomgae, e e et oo, e s s e, ac
dictam nisi nisl nee wii U id vilpdate juso, Fhasels eu gravida owcl. Donec non
scelerisque odio. Mascenas ut sem eget arci dicturm omare in vitas nibh. Duis a lorem velarci
sagittis dapibus non nec risus. Cras ac massa lso, nec malesuada uma. Dansc manris nlbh,
valputte et v vel, dignissim at rims. Aerean dictum odio vivena enbu e
anetoy. Mahi en lizula nom s imperdiet lasinia. Cras condimentum pharstrs mattis. Hulls a
wna el
Losan ipram dobr 51 s, consectebu adipieing okit, Fasos id maaris lao, Sed tellus
massa, imperdist 1 ullumcorper dictur, tempus ac aigne. Intsger vel loctus vitas massa
lacinia imperdist vitae non Techs. In remcnats alicaies invperdist. Phaselbns tincidunt terpor
dni e eleiftnd. Doner vestibubom elementum wre, 5 condirentum quam digrissim vel
Dris pellontesase pasmen foor 4 pulvins Saspondine. petatt, Mula phaeet g
pretium wna omare jamulis, Sed et aren at mow imperdiet egestas. Vestiubum ante prum
primis in fancibus orei ks et ultrices pomere cubilia Curas; Hullam omare risus diam
Quisque vel diam est. Intristique molestie puns
Aenean mune arte, mattis nec hendrerit sed, dignissim sed dolor. Prassent eros brem,
solicitudin et aliguet ve], terpus sit amet augne._ Sed angue sem, sollisituin vel pretin id,
sagittis utuma Suspendisse varins mibh eget purs sollizinadin venenatis. Proim rme purus,
camvallis w plarerat nec, molestie non las, Phaselhus vel adio wollis ot aceumsan vivena,
Ut dictum, lectus ut gravida venenatis, risas leo hets lomm, vel laoreet rouris sapien
odio. In tincidunt sapin s massa scelerisque consequat id in Lacus. Vivarms rec metus id
din Ioboatis bz a nec felbs, Aliguam sgestas ost nee diam eleifend su venenatis Lacus
comvallis. Phaselhs ipaum risss, phasetzs in prethm sed, sagittis id telbis. Mamnis ancmmsan
consequat neque ut rhorens. Sed lorer dui, bibendum consectstur pharetra quis, viverra id
est. Tt suscipit laorest len,  dapibus massa nltvicies sit amet. Tn sondmentumn ate w magna
tae sodales exat congne. Cras rome i, muollis quis aliquet vel, tinsidut en dui. Sed
vehinula, telb 3 temgus pulvinay quam purpis wllicidin erat, eget fm@.lh rassa dui
Tobontis iaxa. Sed ot s, Sel pallatusqu comznos s i
Paoi i angue, sallicitndin i blandit et, mattis ron rims. Doner mans metus, senper
tristique ac, wiverra nibh Ut nec neque eget isus curms ultrioss quis quis
sapien Class aptent taciti sociosqu ad litom torquert per eomibia nostr, per imepios
himensens. Fusce vilptate est sed velt commods vel conodo prum hendrerit. Crxahinay
vaxius sollicitudin tincidurt. Aenean gravida Eaedus Jorer, vel feugiat mawis comsequal at,
WVivanms  diz rom orei gravida sollicitudin, Phasellus iterdum asto eget tupis aliquam
tincidrt. Aenean ut pretim ers. Proin aliquam gravida foror, vitae rutnm arcn vulputste
ut. Maasis eget quam diswm, Cum sociis naboque penstins e magnis &is paburient womdes,
nascetoy vidiehes noss. Denee est Jams, sollisiudin id bibendom vitae, malemiads vel s
Vivarms anctor mollis egestas. Aliquam id laciia exs. Prassan rhonms tempor
impardiet, Prssert eursus enim s s rutrurn quis evismod i Sugiat, Fivams molis sram
‘metus. Ham venenatis makuada malesuada, Fusce valputate tincidunt wirivies. Vestiaum
ut lacts 5it amet erat bibendhm vehicula vikae nec dolar. Curabitur serper tircidumt ulputate.
Domec vitse arcu sapen. Suspendisse eget folis ut quam tincidunt pretim eleifind vitae
tellas. Sed sed mibh o mi alimet tengus. Donee o loo monris, ot elementum fupis
Pellatesue hahitart moshi tritique senects ot retus ot malemada Fimes a0 tupis sgestas
Ut est e, awowmsan eget piterdum condimentum, mollis sit amet quam.

sed sollicitudin ullamcorper erat, witae dapibus nizl dictum wel Proin ornare lacus et
urna auctor rhoncus. Sed malesuada sapien at nisl facilisis lacinia vitae non tellus, Vivamus
consectetur, enim nec tincidunt tristique, mi neque feugiat quam, a lacimia arcu est utb erat.
Fusce nulla diam, warius vitae venenatis! porttitor, dapibus at usto.
Aligquam wel sodales libero. Viwamus interdum nisl ut risus adipiscing wolutpat
Aliquam in libero welit. Proin semper tortor eu magna scelerisque sit amet convallis nibh
malesuada. Curabitur vestibulum diam eu zapien scelerisque feugiat Curabitur wel purus in
feliz ultricies blandit Phaselluz quam nisl, luctus in sagittis id, ultricies consectetur nibh

! Vivamus interdum nisl ut risus
¢ Vivamus interdum nislwt risus adipiscing
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Citace literatury

doslovna citace (text v uvozovkach) x parafrazi (myslenka vlastnimi
slovy)

navesti citace + potrebné Udaje
citace vzdy, kdyz prebirame text, obrazky, tabulky, grafy, data,
myslenky, napady nebo vysledky prace jinych autord

neni treba citovat obecné znamé informace a vseobecné znama
fakta, napriklad datum podepsani mezinarodni smlouvy
cita¢ni norma — v CR nejéast&ji norma CSN ISO 690:2022
ridi se pravidly pro jednotlivé druhy zdrojli, doplnéné o povinné
Udaje u online zdrojt

— odkaz na umisténi (idealné trvaly identifikator — AKR, DOI, ...)

— datum citace
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Citace literatury

e priklady
[Steen91]  Steen, W. M.: Laser Material Processing. Springer-Verlag,
New York Berlin Heidelberg. 1991. ISBN: 0-387-19670-6

[01] Steen, W. M.: Laser Material Processing. Springer-Verlag,
New York Berlin Heidelberg. 1991. ISBN: 0-387-19670-6

(Cuch, 2000) CUCH, Forrest S. (ed.). History Of Utah’s American Indians. Online.
University Press of Colorado, 2000. Dostupné z: JSTOR,
https://doi.org/10.2307/j.ctt46nwms. [citovano 2023-08-29].

e vSe citované v textu dokumentu
— Jak uvadi [Steen91], Ize pouZit ...
— Jak uvadi [01], Ize pouzit ...
— Podle (Chuch, 2000), ...

e https://www.boldis.cz/citace/citace.html bib. citace véetné priklad(
e https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html

41


https://www.boldis.cz/citace/citace.html
https://www.boldis.cz/citace/citace.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html
https://citace.zcu.cz/schema-a-priklady.html

Formaty, rozlozeni stranky

rozméry dokumentd
— fada A3, A4 (21 x 29,7 cm), A5, A6
e 14 predchoziho rozméru
e pomér stran 1:v2
— vizitka (5 x 9 cm)
— obalky, atypickeé formaty (pozvanky, vstupenky;, ...)
okraje
— typicky 2,5 cm
— netisknutelné okraje (cca 5-7 mm)
orientace stranky
— na vysku x na Sirku
tisk + vazba
— prizplUsobeni okrajl
— brozura (jiné rozlozeni stranek v dokumentu)
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Typy dokumentd

ovliviiuje styl, obsah, mnozstvi textu, formu, format, tisk?

priklady:
— technicky dokument (semestralni prace, BP, DP)
o A4, fonty — klasictejsi, pro souvisly text patkové pismo
— reklamni letak
e ma zaujmout, upoutat pozornost
e A5-A3, barvy, vyrazné fonty
— diplom
e potrebné Udaje (jméno, klub, umisténi, akce, ...)
e obrazky
— vizitka
o format, pouzity papir (hladky, zdobeny, leskly)
— oznameni (svatebni, promoce, smutecni)




Casti dokumentu (napt. BP)

titulni strana
obsah
uvod, stat’ a zaver ;)
— text, obrazky, grafy, tabulky, ...
— zahlavi, zapati
— Cislovani stranek (Cislovani po oddilech)
prehled zkratek
seznam literatury
seznam obrazkd, tabulek
prilohy
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e vice o moznostech grafické upravy — napr.

Robin Williamsova: ,na cesté k dokonalosti... GRAFICKA UPRAVA pod
vedenim profesionald", Mobil Media, 2002, ISBN: 80-86593-32-0
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