Eine Tatigkeit beschreiben (fll ‘/0275172.
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Misra: Wir sj o |
£ Ein G pra ir sind eine indische Fj ; ;
= Produkte her - wir sind einz de F'rm..a’ wir S,te“en feuerfeste i
@ B Wir Ii . s er groften Firmen in Indi
® 71 Fuhren Sie di ; . . iefern zurzeit 48 Landern. in d cen.
e 7 . iesen erstenTeil des Gespréchs zwischen feste Produkte. Hochwertige feverfort pregpc co"
s Herrn Misra und Kurt Baranovski: Baranovski: vertige feuerfeste Produkte.
o ‘ iz Das heilt also — das ist ej ;
= 1. Begruf3ung M: Ja, ich bin hier zustandig fii WIS oI Welheites et
. r
= 2. SmallTalk B: Nur Westeuropa? ? esteuropa,
p

M

3. Kurt Baranovskis berufliche Situation ¢ J2 ganz richtig. Das ist mein Zustandigkeitsbereich

7.2 Horen Sie das Gesprach (Teil 1) zwischen Herrn Misra
und Kurt Baranovski.

Notieren Sie die «SmallTalk»-Themen, die angesprochen

wer & ” . . .
erden B: Gut. Was ware dann meine Aufgabe? Hier in der Anzei-
1. ge stand «office assistant» — was wiirde das fir mich

p heiften? Was ist genau damit gemeint? Ware das vergleich-

bar mit einem Sachbearbeiter oder mit einem Sekretar hier
in Deutschland?
- . . ) M: Ja, ja, genau. So etwas Ahnliches. Sie werden schon ein
7.3 Welche Erk|aru ngen gibt Herr Misra? Kreuzen Sie an. bisschen von allem machen. Aber in erster Linie machen Sie
' viel Korrespondenz. Unser Geschaft lauft sehr stark tiber
Korrespondenz. Wir korrespondieren sehr viel mit
G ey Geschaftspartnern und Kunden in der ganzen Welt.

L g SRR B: Aber — wenn ich Sie richtig verstehe, ist das wohl! vor-

1, stelit feuerfeste Produkte her. wiegend auf Englisch? ’

2. produziertin 48 Landern der WBHZ. M: Ja. Wobei innerhalb Deutschlands die Briefe naturlich
3. arbeitet beim Export mit einheimischen in Deutsch geschrieben werden.

Vertretern der Lénder, in die exportiert wird.

4. vermittelt zwischen der indischen Mutterfirma
und den Vertretern oder den Kunden.
5. ... ist flir den gesamten, nichtasiatischen

M: ... Und dann, wenn die Leute von uns, von der Haupt-
firma, von Indien aus anrufen, dann konnen Sie sich auf
Englisch verstandigen. Das ist sehr gut.

Markt zustandig. B: Okay. Ich hitte da noch eine Frage: Sind Sie oft auf
Reisen?
R - . M: Ja, genau! Es geht namlich auch darum, dass Sie mich
Fassen Sie die Informationen kurz zusammen. vertreten, wenn ich nicht da bin.
z. B.: Es handelt sich um eine indische Firma, die ... B: Das heilt...7
M: Na, dass Sie die Telefonate abnehmen, mit den Leuten
8 sprechen und bei Problemen mich anrufen. Denn mit der
ati i . Lieferung der Ware ist die Sache nicht erledigt. Wir sind
Tatlgkelten und AUfgaben beschreiben auch dangr verantwortlich, dass alles ordentlich lauft. Dass
CD1:16 . . die Kunden keine Pannen erleben.
8.1 Horen Sie das Gesprach (Teil 2). Entspricht das Profil B: Gut. Gut.

M: Und Gberhaupt ~ Sie vereinbaren die Termine und gele-
gentlich mal - es kann auch sein, dass Sie Gaste vom Flug-
hafen abholen und sie hier Uber die Zeit betreuen. Wir sind
. dann sicher auch mal zusammen bei Terminen, denn es
8.2 Markieren Sie im Gesprachstranskript Textpassagen, wird dabei viel zu organisieren und zu besprechen sein und

in denen Aufgaben und Tatigkeiten beschrieben werden. dann ...

des gesuchten «office assistant» in etwa dem eines
Biirokaufmanns? Erlautern Sie lhre Antwort.

8.3 Geben Sie eine kurze Beschreibung der Tatigkeiten Al———‘
und Aufgaben des «office assistant».

Ersoll ...
Er ist zustdndig fir ...
Erhat ... zu ...

Es wird von ihm erwartet, dass er ...




