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7.1 Fúhren Sie diesen erstenTeil děs Gespráchs zwischen
Herm Misra und Kurt Baranovski:
1. BegrúBung
2. SmallTalk
3. Kurt Baranovskis berufliche Situation

7.2 Hořen Sie dáš Gesprách (Teil 1) zwischen Herm Misra
und Kurt Baranovski.
Notieren Sie die «SmallTalk»-Themen, die angesprochen
werden;
1.
2.

7.3Welche Erklárungen gibt Herr Misra? Kreuzen Sie an.
^—

1. stelH feuerfeste' Prod.aktg her.
2. produziert rň 48'Landern ďerWelt.
3. arbeitet beitn Export mit einheimischen
Vertretern der Lander, in,ďie expQrtiert wird.

S^^;^^^tFirmi:—llen^erfeste

^ ^s^tand'9fwwe^^w
M: )a, ganz richtig. Ďas ist me,n Zustándigkeitsbereich.

B: Gut. Was ware dann meine Aufgabe? Hier in der Anzei-
ge stand «office assistant" - was wurde das fur mich
heiflen? Was ist genau damit gemeint? Ware das vergleich-
bar mit einem Sachbearbeiter oder mit einem Sekretář hier
in Deutschland?
M: )a, já, genau. So etwas Áhnliches. Sie werden schon ein
bisschen voň allem machen. Aber in erster Linie machen Sie
viel Korrespondenz. Unser Gescháft láuft sehr stark uber
Korrespondenz. Wir korrespondieren sehr viel mít
Gescháftspartnern und Kunden in der ganzen Welt.
B: Aber - wenn ich Sie richtig verstehe, ist dáš wohlvor-
wiegend auf Englisch?
M: ]a. Wobei innerhalb Deutschlands die Briefe natdrlich
in Deutsch geschrieben werden.

4. vermittelt zwischen der indischen Mutterfirma
u nd den Vert retem oder den Kun den.
5. ... ist fůr den gesamten, nichtasiatischen
Markt zustándig.

Fassen Sie die Informationen kurz zusammen.
z. B.: Es handelt sich um eine indische Firma, die ...
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®8.1 Hořen Sie dáš Gesprách (Teil 2). Entspricht dáš Profil
'^ děs gesuchten «office assistant)) in etwa dem eines

Búrokaufmanns? Erláutern Sie Ihre Antwort.

8.2 Markieren Sie im GespráchstranskriptTextpassagen,
in denen Aufgaben undTatigkeiten beschrieben werden.

8.3 Geben Sie eine kurze Beschreibung derTátigkeiten
und Aufgaben děs «office assistant".

Ér soli ...
Ér ist zustándig fůr . ..
Ér hat... zu ...
Es wird voň ibm erwartet, dass ér ...

M: ... Lind dann, wenn die Leute voň uns, voň der Haupt
firma, voň Indien aus anrufen, dann kónnen Sie sich auf
Englisch verstándigen. Ďas ist sehr gut.
B:'Okay. leh hátte dá noch čine Frage: Siná Sie oft auf
Reisen?
M: já, genau! Es geht namlich auch darům, dass Sie mích
vertreten, wenn ich nicht dá bin.
B: Dasheiílt...?
M: Na, dass Sie die Telefonáte abnehmen, mít den Leuten
sprechen und bei Problemen mich anrufen. Denn mit der
Lieferung der Ware ist die Sache nicht erledigt. Wir sirid
auch dafúr verantwortlich, dass alles ordentlich lauft. Dass
die Kunden keine Pannen erleben.
B: Gut. Gut.M: Und uberhaupt - Sie vereinbaren die Termine und geie-
gentlich mál - es kann auch sein, dass Sie Časté vom Flug-
hafen abholen und sie hier uber die Zeit betreuen. Wir sind
dann sicher auch mál zusammen bel Terminen, denn es
wird dabei viel zu organisieren und zu besprechen sein und
dann ...


