KPN1: nach Udo Tellmann erstellte Dr. Vávra

Abkürzungen im Geschäftsverkehr – Übung

Ergänzen Sie die Tabelle – wie lauten die Abkürzungen, wie lautet die ausgeschriebene Form und welche Bedeutung in konkreter Situation haben Sie? 

	Nr.
	Abkürzung
	ausgeschriebene Form
	Bedeutung in konkreter Situation

	1.
	bzw.
	
	

	2.
	
	bezüglich
	

	3.
	
	
	Das Zitat befindet sich auf einer Seite und auf den folgenden Seiten.

	4.
	ebd.
	
	

	5.
	
	Allgemeine Geschäftsbedingungen
	

	6.
	
	
	Der Schreiber bittet den Adressaten, auf die Mail zu antworten.

	7.
	Mrd.
	[bookmark: _GoBack]
	

	8.
	
	gegebenenfalls
	

	9.
	
	
	Der Name des Autors eines Beitrags ist leider unbekannt.

	10.
	i.d.R.
	
	

	11.
	
	Elektronische Datenverarbeitung
	

	12.
	
	
	Nach dem Geschriebenen wird noch eine Information hinzugefügt.

	13.
	BLZ
	
	

	14.
	
	Internationale Standardbuchnummer
	

	15.
	
	
	Man führt einen Mietpreis für eine Wohnung ohne Heiz- und andere Nebenkosten an.

	16.
	vgl.
	
	

	17.
	
	und andere x unter anderem / unter anderen
	



